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. Azonositasi kotelezettség

A. Az azonositasi kotelezettségét a Torvény 2. § (1), (2) bekezdése irja el hadrom kiilonb6z6
eseményhez kapcsolodoan, igy:

1. A kétmilli6 forintot elérd, vagy meghaladd Osszegii, forintban, illetdleg kiilfoldi
pénznemben torténd készpénzforgalommal egyiitt jard, valamint ilyen forgalmi értékii
értéktargy, illetve ilyen piaci értékil értékpapir letétjére, illetve bizalmi Orzésre irdnyuld
ligyleti megbizas esetében;

2. Az egymassal ténylegesen, vagy vélelmezhetden 0Osszefliggd, tobb iligyleti megbizas
esetén az azonositast a két millid forint dsszeghatar atlépését eldidézo tligyleti megbizas
kapcsan;

3. Az tgyféllel torténd lizleti kapcsolat 1étesitésekor, irasbeli szerzédéskotéskor az ligyfél,
annak meghatalmazottja, illetve a rendelkezésre jogosult személy vonatkozésaban,;

4. A PREZERVAL Kft. miikodése soran minden szerzédéses kapcsolat létesités

alkalmaval (alkuszi szerzodés megkotésénél az iigyféllel, a biztositoval torténo
jutalék megallapodasnal, a biztositoval — egyéb szolgaltatasra, pl. karrendezésre,
karkifizetésre, dijatvételre — vonatkozo szerzodés megkotésénél, valamint egyéb
okbol az A/1. és A/2. pontban jelolt, 2 millio forintot eléré vagy meghalado dsszegii
iigyleti megbizasnal az azonositasi kotelezettségnek eleget kell tenni.
A PREZERVAL Kft. tevékenysége soran a kozvetitett biztositasi szerzodés elsé és
folytatolagosan fizetendo dij atvétele (ez tekintheto f6 esetnek), a biztositotol atvett
jutalék vagy tovabbitanddé kartérités (biztositasi Osszeg) Kifizetése ill. atvétele
értelmezendé a Torvényben meghatarozott iigyletként.

Az elozbéek szerinti tigyleti megbizas kizarodlag olyan tlgyféltol fogadhato el, illetve
szerzOdéskotés, lizleti kapcsolat olyan tigyféllel létesithetd. Aki azonossagat az eldirt
okmanyokkal igazolja — azokat bemutatja, vagyis a szolgaltatonal személyesen megjelenik —
¢s az azonositasa megtortént. Amennyiben az ligyfél nem hajland6 személyét azonositani, a
tranzakci6 végrehajtasat meg kell tagadni.

5.Ténylegesen, vagy vélelmezhetden Osszefliggd tobb ligyleti megbizas: Ugyanazon iigyfél
altal ugyananndl a pénziigyi szolgaltatd szervezetnél, vagy annak barmelyik szervezeti
egységénél tobb alkalommal, egy vagy tobb egymast kovetd banki munkanapon adott,
kétmillié forint értékhatar alatti készpénzmozgassal jaré megbizas kezdeményezése, illetve
erre iranyulo tigylet kotése, ha azok egyiittes értéke eléri vagy meghaladja a kétmillio
forintot.

6. A Torvény értelmében a pénziigyi szolgaltatd szervezet az ligyfelét — sajat ligyfél —

szerzddéskor azonositja, mégpedig azoknak az adatoknak rogzitésével, melyeket a Torvény
2 B. § (2) bekezdése hataroz meg. Azoknak az ligyfeleknek az azonositasara, amelyekkel a
pénziigyi szolgaltatd szervezet szerz6dést nem kotott, akkor keriil sor, amikor az altala
kezdeményezett ligyleti megbizés, vagy a ténylegesen, vélhetden Osszefliggd megbizasok a
két millio forint 0sszeghatart elérik, meghaladjak.
A PREZERVAL Kft. vonatkozasaban ez az eldiras akként értelmezendé, hogy
barmilyen szerzédéses hattérrel (a biztositottal megkotott alkuszi szerzédés, a biztosito
és az alkusz kozott létrejott jutalék megallapodas vagy dijbeszedési megbizas, az
iigynoknek a biztositoval megkotott iigynoki szerz6édés alapjan torténik pénzatvétel
(dijatvétel, jutalék atvétel) a fenti eljarast kell kovetni.
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7. Kétség esetén az iigylet megkotésére csak az utasitasra jogot adé engedélyével
keriilhet sor.

8. Az azonositd adatok rogzitése alapvetéen formanyomtatvanyon (1. szamt melléklet) kertil
sor, azonban, amennyiben a Torvény altal meghatarozott azonositd adatok részét képezik a
szerzddésnek akkor amellett adatlap kitdltésére nincs sziikség. Ugyanez a kitétel igaz akkor
is, ha a rendelkezésre allo szamitogépes adatbazisbol ezek az adatok elérhetdek, azaz ebben
az esetben sem kell kitdlteni adatlapot. Természetesen nem lehet eltekinteni az adatlap
kitoltésétol, ha a tranzakciot folytatd személy,(a pénzt atadd személy) vagy az dltala
képviselt harmadik fél nem tigyfele a PREZERVAL Kft.-nek vagy a biztositonak.

Amennyiben a PREZERVAL Kft. az adott ligyfelet mar azonositotta, és az adatok ilyen
modon rendelkezésre allnak, akkor a tovabbi tranzakcidk soran az ligyfél azonositasaként a
személyazonossag megallapitasa megtorténik — ahogy erre egyébként is minden
tranzakcioban sor kertil -, de errél nem kell (ijabb adatlapot kitolteni.

9. A Torvény az ligyfél-azonositdsra vonatkozo egységes eldirasait koteles a biztositd

egységes szovegl hirdetményben az iigyfélfogadasra kijelolt helyiségekben kozzétenni a
zokkenOmentes ligyintézés érdekében. A hirdetmény javasolt szovegezése: ,, A pénzmosas
megeldlegezésérol ¢és megakadalyozasarél szolo 1994, ¢évi XXIV. Torvényben
megfogalmazottak értelmében kotelezd az iigyfél-azonositas a jogszabalyban meghatarozott
esetekben, igy kiilonosen szerzddéses kapcsolat Iétrejottekor, illetve a 2 millio Ft
Osszeghatart elérd, vagy meghalad6 készpénzes tligyletekben.”
Az tigyfélhelyiségen kiviili ligyleteknél, szerzodéskotéseknél a hirdetmény szovegét irdsban
az ligyfélnek be kell mutatni, amennyiben valamely adat kozlése ellen kifogast emelnének.
A hirdetmény szovegének kelld szamu példanyat a PREZERVAL Kft. munkatarsai minden
tizleti utjukra kotelesek magukkal vinni és azt az tigyfél kérésére at is adhatjak.

10. Az azonositasi adatlap kitoltéséért, tovabba a bejelentési adatlap kitoltésért, valamint
annak a felelds személy részére vald megkiildésért az alkalmazott, vagy megbizott felel, aki
a kérdéses tranzakcidt bonyolitotta, szerzodést kotdtte. Amennyiben az alkalmazott, vagy
megbizott a tranzakciot a kés6bbiekben megfogalmazott ismérvek alapjan, vagy egyébként
szokatlannak itéli, akkor az altala kitoltott bejelentési adatlapot haladéktalanul, de legkésobb
3 munkanapon beliil kételes megkiildeni a bejelentésért felelés személynek a PREZERVAL
Kft. esetében a szakmai vezetonek, illetve az tigyvezetok valamelyikének aki azt tovabbitja
a felelds személy részére és egyben részletesebb téjékoztatast is kell adnia a torténtekrol.

A bejelentés elmulasztdsa miatt az alkalmazott, vagy megbizott és vezetdje vétkességiik
fliggvényében felelnek, a bejelentés tovabbitasat a vezetdk és a felelds vezetd nem
tagadhatjdk meg. Ha a vezetdk, vagy a felelés vezetd pozitiv irdnyban feliilbiralja az
alkalmazottat, vagy megbizottat, vagyis bejelentendének mindsit tigyletet akkor az
alkalmazott, vagy megbizott nem tagadhatja meg a bejelentési adatlap kitoltését,
tovabbkiildését. Amennyiben a vezetdk, vagy a szakmai vezetd megtagadja a bejelentés
tovabbkiildését akkor az alkalmazott ,panasszal” ¢élhet a feleldsok felé, hogy
mentesiilhessen a biintetdjogi feleldsség alol.

11. Az azonositasi kotelezettséget, és az ezzel jard feladatokat ¢lesen elhatdrolédnak a
bejelentési kotelezettségtol, és annak feladataitdl, igy:

-az azonositasi kotelezettség alapvetden a torvényben meghatarozott esetekben
keletkezik, mig a bejelentési kotelezettség az ligyleti megbizads koriilményei alapjan
keletkezik, és értékhatartol fliggetlen;

-az azonositads fiiggetlen viszont az Tlgyleti megbizds koriilményeitdl, tehat akar
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szokatlan, akar megszokott tranzakcioval taldlkozzon az alkalmazott az értékhatér
elérése esetén kotelezo az azonositas;
mig az azonositds ténye egyértelmi, hiszen a kotelezettség a torvénybdl fakad, és erre
az lgyf¢l figyelmét a hirdetés utjan is felhivja a biztosito, addig tilos az arra vald
utalas, hogy a tranzakciot a PREZERVAL Kft. eljar6 munkatarsa be kivanja jelenteni,
még az ligyfél kifejezetten erre vonatkozé kérdése esetében is;

- ami azonban a két kotelezettség kdzott azonos, hogy sem az azonositési, sem a bejelentd

adatlap kitoltése nem bizhato az tigyfélre.

12. A pontos kovetés érdekében rogzitjiik:
12.1. Ugyfélazonositas természetes személy esetén

- A Torvény alapjan minden pénziigyi szolgaltatd szervezet koteles olyan hatasos
eljarasokat kidolgozni és foganatositani, mely lehetévé teszi, hogy az ligyfelek adatai az
iizleti kapcsolat kialakuldsanak idopontjaban megallapithat6, rogzithetd legyen.

- Az azonositas soran rogziteni kell az ligyfél
csaladi és utonevét, el6z6 név, lednykori név sziiletési
hely, idd, anyja nevét, allampolgarsagat, lakcimét, és az
azonositd okmany Szadmat, annak tipusat, kiallito
hat6sag megnevezését, betiijelét

12.2 Kiilfoldi természetes személy esetében a fentiek koziil az azonositd okmany alapjan
megallapithatd adatokat, valamint a magyarorszagi tartozkodasi helyet kell rogziteni.

12.3 Azonositds soran a PREZERVAL Kft. munkatirsa koteles az alabbi okmanyok
egyikének bemutatasat:
személyi igazolvany, lakcimet igazold hatdsagi igazolvany, utlevél, kiilfoldi természetes
személy utlevele, személyi igazolvanya — ha az magyarorszagi tartdzkodasra jogosit
— Magyar Koztarsasag hatdsaga altal kiallitott tartozkodasi engedély megkdvetelni.

12.4 Azok az azonositdsi dokumentumok, amelyeket nem hatosag Aallitott ki, nem
alkalmasak egyértelmii azonositasra, ezért ezeket csupan az el6z6 iratok kiegészitéseként
szabad elfogadni. Ilyenek példaul a bankkartyak, tarsadalombiztositdsi kartyak,
diakigazolvanyok, forgalmi engedélyek stb.

12.5 Amennyiben az {ligyfél személyének azonositdsara nem hajlandd, meg kell tagadni az
tigylet végrehajtasat.

12.6 Tovabbi azonositasra, pontositasra és es etleges kétség eloszlatasara nyujt lehetdséget a
leendd tlgyféllel torténd személyes elbeszélgetés, valamint az, ha az ligyfelet egy mar
ismert ligyfél, vagy az 6t ismerd alkalmazott bemutatja. Ez azonban nem helyettesiti az
el6z6 azonositdsi modszert, altaldban a leendd tligyfél személyének, tevékenységének,
hitelképességének megallapitasat célozhatja.

Kétség esetén a felelds személy (a szakmai vezetd) tajékoztatasa sziikséges, aki megfeleld
kiegészité informéciokat szerezhet be (pl. a személyazonossdg megerdsitése mas
pénziigyi szolgaltatd szervezet altal, a hamis iratok kisziirése céljabol, jogi vélemény
kikérésée) és dont a tovabbiakrol.

12.7. Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd mds szervezet esetén - a
nevében vagy megbizasa alapjan eljarni jogosult személy(ek) az 1. pontban megjelolt
okiratainak bemutatasan tilmenden - az azt igazolo okiratot, hogy
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12.7.1 a belfoldi gazdalkodo szervezetet a cégbirdsag bejegyezte, vagy a bejegyzési
kérelmét benyujtotta; egyéni vallalkozd esetében azt, hogy addszdmmal rendelkezik,
illet6leg az adohatosagi bejelentkezési kérelmét benyujtotta,

12.7.2.  mas belfoldi jogi személy esetén, ha annak létrejottéhez hatdsagi vagy birosagi
nyilvantartasba vétel szlikséges, a nyilvantartdsba vétel megtortént, illetéleg a
nyilvantartasba vétel irdnti kérelmét benyujtotta,

12.7.3.kiilfoldi jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd mas szervezet
esetén a sajat orszdganak joga szerinti bejegyzése vagy nyilvantartasba vétele
megtortént:

12.7.4. Jogi személyek esetében az azonositds soran eredeti iratok hidnydban csak
hitelesitett masolat fogadhat6 el.

12.7.5 Kilfoldi jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd mas szervezet
azonositasahoz a sajat orszaga szerinti bejegyzés, vagy nyilvantartasba vétel 30 napnal
nem régebbi igazolasa sziikséges, amely csak az OFFI altal hitelesitett forditassal
egylitt fogadhato el.

12.8 Az azonositas sordn rogziteni kell:
Név, roviditett név,
Székhely, fioktelep cime,
Telephely,
Fo tevékenységi kor,
Azonosito okirat szama, kiad6 orszag,
Képviseletre jogosultak neve, beosztasa,
Kézbesitési megbizott azonositasra alkalmas adatait

12.9 Amennyiben az tligyleti megbizast az ligyfél jogi személy, vagy mas szervezet, tovabba
harmadik személy szdmdra kivanja bonyolitani, ugy az ligyletben szereplé minden fél
személyazonossagat, illetve azonosito adatait meg kell allapitani:

12.10 Az azonositas soran a tovabbiakban az iigyfél koteles arra a személyre vonatkozo
irasbeli nyilatkozatot tenni, akinek a nevében, illetdleg javara vagyonkezelési, képviseleti
vagy mas megallapodas (megbizas) alapjan, vagy anélkiil eljar (tényleges tulajdonos).

A Torvényi rendelkezés értelmében az azonositas soran a PREZERVAL Kft. kiteles
iigyfelét irasban nyilatkoztatni arra vonatkozoan, hogy az iigyleti megbizast sajat,
vagy mas nevében teljesiti-e. A nyilatkozat szerepelhet az azonositasi adatokhoz
hasonléan a szerzdédésben, illetve arrol késziilhet kiilon formanyomtatvany, a
kovetelmény az, hogy az iigyfél biintetéjogi felelosségének tudataban nyilatkozzon.

Amennyiben az ligyfél a nyilatkozatot megtagadja, az ligyleti megbizast a szolgaltatdo nem
teljesitheti.

12.11 Amennyiben a szerzOdéses kapcsolat fennallasa alatt kétség meriil fel a tényleges
tulajdonos kilétével kapcsolatban, . (iigyleti megbizas volumene, iranya eltér a
megszokottél), a PREZERVAL Kft. eljar6 munkatérsa haladéktalanul jelentést tesz a
felelds vezetdnek (szakmai vezetdnek), aki dont a tovabbiakrdl, az ligylet megtagadasarol
vagy az ligyfél megfeleld nyilatkozatanak beszerzésérol.

12.12 Az lgyfél a szerzédéses kapcsolat fennalldsa alatt az azonositas soran megadott
adatokban, illetve a tényleges tulajdonos személyét érintden bekovetkezett valtozasokrol
koteles a tudomasszerzést kovetd 5 munkanapon beliil a PREZERVAL Kft. értesiteni, ha
sziikséges a Kozvetdnek az tigyletért felelds munkatarsa kozbenjottével. E tényt a
PREZERVAL Kft. a szerzédési feltételek kozott szerepeltesse.
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2.

Az ugyfél azonositas belsé eljarasi rendje

Az azonositdé adatok rogzitéséhez formanyomtatvanyt kell késziteni, amelyet célszerli
kiegésziteni annak megjelolésével, hogy a természetes személy, illetve a jogi személy, vagy
mas szervezet korabbi szerz6dés alapjan iigyfele a PREZERVAL Kft.-nek.

A sajat ligyfél azonositasahoz sziikséges adatok a PREZERVAL Kft. belsé adatbazisaban
rendelkezésre allnak. A bels6 adatbazis alapja a biztositoé tarsasagoktol havonta érkezd
jutaléklistadk képzik, melyeket az ajanlatmdsolatok egészitenek ki. A szamitdgépes
adatfeldolgozéas technikai megoldasa fejlesztés alatt all, ez varhatéan a 2002 évben
véglegesitésre kertil.

Az azonositdé adatok, pontosabban az azonositott ligyfelekre vonatkoz6 dokumentumok
Orzése lemezszekrényben torténik, melyhez hozzaférése a két iigyvezetdnek és a szakmai
vezetonek van, sorszamozott fiizetben nyilvantartva. Az azonositott tigyfelekrdl késziilt
adatok tarolasi idétartamédban a PREZERVAL Kft. a szerz6dés lejartat kovetdé 5 évig
koteles azokat megOrizni.

1. A PREZERVAL Kft. munkatarsa, vagy megbizottja 0j {igyfél esetében, az iizleti
szempontokra vald felkésziilés mellett, forditson figyelmet e Szabalyzat és a kapott
oktatas alapjan a Szabalyzattal elérni kivant célok oldalardl is az tigyfél jobb megismerése
érdekében.

2. Régi tligyfélnél is ki kell egésziteni az iligyfélrdl alkotott véleményt, ismereteket a
Szabalyzat céljai szempontjabol.

3. Fontos elemezni elére. mennyiben kivan fokozott ismereteket és koriiltekintést az tigylet
jellege, szokvanyos vagy szokatlan tranzakciorol van-e szo

4.Fontos az tigyfél helyzetének tanulmanyozasa, az tigyfél iizleti tevékenysége indokolja-e
az ugyletet, az ligyfél életvitele, eddigi lizletei 6sszhangban vannak-e az adott tigylettel,
az lgyfél eddigi pénziigyi szokasaiban nem jelen-e hirtelen véltozast az iigylet. (E
feladatok egyébként minden kozvetitdi feladat elvégzésénél figyelembe veenddk az
igyfél megfeleld kiszolgalasa érdekében is!).

5.Fontos figyelmeztetés, ha az ligyfél akar atvenni, akér fizetni — a Torvényben megjelolt
Osszeghatar felett (akar halmozas révén is.)

6.A gyanus eseteket minden esetben haladéktalanul jelenteni kell a felelés vezetdnek
(igyvezetének) a rendelkezésre all6 kommunikacids eszkozok felhasznalasaval és
feltinés nélkiil fel kell fliggeszteni az tigylet folytatasat, a kockazat felmérését, a
biztositasi feltételek ismertetésété, a kar kifizetését, a biztositasi dij atvételét, (amit mas
esetekben is megtesz a kozvetitd, ha instrukcidkat kell beszerezni az tligylet normalis
menetében.)

7.Az ligyfél azonositast ugyanolyan — a pénziigyi miivelet részét képezd — természetes
feladatként kell végrehajtani, mint ahogyan a pénzkifizetéseknél ez szokvanyos gyakorlat.
Ugyelni kell arra, hogy a PREZERVAL Kft. munkatarsainak fellépése ne
bizalmatlansagnak tiinjon, hanem adminisztrativ kotelezettségnek.

Budapest, 2003. februar 4.

------------------------------------------------------------------------------------------

Utry Oszkar Bokorné Muranyi Csilla
ugyvezetd ugyvezeto
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