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Biztositadsi Alkusz Kft.

Dijszamfejtés és szamlazas eljarasi rendje:
1. A havi dijszamfejtés idopontjai és rendje

1.1 Biztositoi listak:
A havi elszdmolasanak alapja a biztositoktdl elektronikusan letdlthet tablazatok, mail-ben az alkusznak
elkiildott listak, illetve a postan levélben elkiildott dokumentumok adjak. Az eldbbi listak biztositoktol vald
érkezési sorrendje normal esetben, az alabbi idérendben torténik (példdul a jutalék honap januar, akkor a
kovetkez6 honap februar):
e  Generali: informativ tajékoztatds adott honap 25-28. kozott tolthetd le. A szamlazhatdé szamla
melléklet a kovetkezd honap 2-6 kozott jelenik meg.
e  Uniqa: adott honap utolséd napjan tolthetd le.
e K&H: a tételes lista kdvetkez6 honap 4. napjan tolthetd le. A hivatalos dsszeg a kdvetkezé honap
10.-én jelenik meg.
e EUB: az online kotések dsszesitése a kovetkez6 honap 2-4. napjan érkezik levélben. Az online lista
a kovetkez6 honap 2-an tolthetd le. Kézi kotés megsziint.
e AEGON: adott honap utols6 napjan tolthetd le. A hivatalos papir a kdvetkezé honap 15.-e
kornyékén érkezik postan
SIGNAL: a kovetkezd honap 2-3. napjan tolthetd le. Csak elektronikus lista 1étezik.
AHB: a kovetkezd honap 8-10. napjan tolthetd le. Csak elektronikus lista 1étezik.
UNION: a kovetkezé honap 5-8. napjan tolthetd le. Csak elektronikus lista 1étezik.
Mondial: a kdvetkezd honap 5-8. napjan kiildott 6sszesitd. Lista csak 15-e koriili postazott levél..
GENERTEL: a kdvetkez6 honap 3-10. napjan tolthetd le. Csak elektronikus lista 1étezik.
GROUPAMA: a kovetkez6 honap 5-10. napjan tolthetd le. Csak elektronikus lista 1étezik.
WABARD: a kovetkezé honap 5-10. napjan tolthetd le. Csak elektronikus lista 1étezik.
POSTA: a kovetkezd honap 10-20. napjan érkezik mail-ben. Csak elektronikus lista 1étezik.
Colonnade: a kdvetkezd honap 20-30. napjan érkezik postan. Csak papir lista 1étezik.
A kovetkezé biztositok jutalékai csak beérkezett dij utan kikiildott szamlazasi értesitéssel
mitkodnek: DAS, Europe Assistance az 6sszes pénztar: AEGON, Prémium,

Amennyiben az adott biztositod az aktualis honapra vonatkozoé dij elszamolo Osszesitését, vagy a hozzatartozo
listajat késve, vagy hibasan kiildi, abban az esetben a Prezerval az aktudlis honapra vonatkozo dij
szamfejtését a kovetkezd havi szamfejtéshez csusztathatja, illetve kapcsolhatja. A biztositoi oldalon tdrténd
hibas, vagy kései rogzitésért (ajanlat, kdtvény, orokités) miatt a Prezerval Kft nem vallalja a dij kifizetésének
megel6legezését. Csak befolyt dij utan allithat ki az iizletk6to szamlat.

Az aktualis jutalék honapban keletkezett negativ dijak (visszairasok) csokkentik a havi Osszesitést.
Amennyiben adott honapban havi dsszesités is negativba fordul, akkor 6sszegében 25 ezer Ft-ig a Prezerval
Kft megeldlegezi a kdvetkezd honap terhére a visszairas be- visszafizetését. Ett6] nagyobb visszairas esetén
azonnali szamlat (8 napos utalasi hatariddvel) bocsat ki az alkusz felé.

1.2 Uzletkotdi listak:

Az uzletkotoi leadasi listak elkészitése és leadasa minden iizletkdtd pénziigyi érdeke. Csak arrdl a dirdl lehet
szamlat kiadni (beszamitani a havi dsszesitésbe), amelyiket elektronikusan dokumentalva jelzett a Prezerval
Kft felé. A szobeli kozlések és reklamaciok nem jelentenek elektronikus dokumentalast.

A dijszamfejtés feltétele a megkotott termékszerzédés rogzitése a Megbizé aktualis (Dosszié)
szerz6dés, és dij nyilvantarté rendszerébe. A szerz6dés rogzitése a Megbizott feladata, a nem rogzitett
szerz6dések utan dijigény nem visszamendlegesen nem érvényesithetd.

Az elektronikus dokumentalas kotelezé formatuma az Excel-2003 fajlok havi rendszeres vezetése és adott
idépontra valo eljuttatasa a dij szamfejtést végzé személyhez. Az adott iddpont javasoltan adott honap 25.
napja. Elegendé havi rendszerességgel eljuttatni a leadasi listakat, mert az ett6l gyakoribb listak csak
bonyolitjak az elszamolas rendjét.
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Aktualis honapra vonatkozé iizletkotdi szamfejtés zarasi hatarideje a kdvetkezd honap 20.-a utani els6
munkanap. Az elébbi datum utan érkezett biztositoi listak és iizletkotdi leadasi listak feldolgozasa a
kovetkez6 elszamolasi periodusra marad.

Az lizletkotoi elszamolasok a kdvetkezé honap 22-25. napjan az lizletkdtonek mail-ben, atkiildott dsszeg (és
a csatolt Osszesitett és tételes lista - pdf) formajaban torténik. A listara, valoé reklamalasra 3 nap all
rendelkezésre. Prezerval tévedés esetén a hiba azonnali javitasra keriil, biztositoi szamfejtés hibaja esetén a
biztositoi korrigalasnak megfelelden keriil szamfejtésre a reklamalt dsszeg.

Az tizletkotd dijak reklamalasanak minden esetben tartalmazni kell a leadasi lista megfeleld soranak Osszes
adott reklamacio ,,fliggd” statuszba keriil.

Azok a tételek, melyek mar megjelennek a biztositoi listdkban, de nem talalhatok meg az tlizletkotoi leadasi
listakban, azok mindaddig a Prezerval gyiijt6 szalajan maradnak, amig nem azonosithatok be az iizletkotoi
leadasi listakban. Csak a beazonosithatosag utan keriilhetnek szamfejtésre.

A leadasi listak osszetétele és leadasa nem kotddik személyhez, 1ényeg az eljuttatott lista tartalma (ligyfél és
iizletkdtd), és nem az elkiildo személye.

2. Uzletkot6i szamlak formai kovetelményei:

Az uzletkotoi szamlak kiallitasara adott honapot kovetd honap 22-25. napjan keriilhet sor. Az elmult par év
tapasztalata alapjan ez az id6pont, mikor a Prezerval a jutalék honapra vonatkozoé szamlakat be tudta nyujtani
a biztositok felé, illetve a biztositok és a Prezerval kozotti havi pénzmozgasok 75-80%-a megtorténik.
Normal esetben havonta egy szamlat allithat ki egy tizletkoto. Ett6l eltérni - eléleg, vagy nagyobb tétel kései
beérkezése esetén - csak egyedi, ligyvezetdi engedéllyel lehet.

Csak az az lzletkotdi szamla keriilhet befogadasra, amelyiken a szallitd (gazdasagi tarsasag, vagy
természetes személy) rendelkezik érvényes MNB regisztracioval.

Az uzletkot6i szamlak kiallitasanak a kdvetkez6 formai és tartalmi kovetelményei vannak, fliggetlentil attol,
hogy a szamla kézi, vagy gépi kiallitasu. Barmelyik kdvetelmény hibaja esetén a szamla visszakiildésre keriil.
Es egy 0j szamla kiallitasa sziikséges, az 6sszeg kiegyenlitése csak a hibatlan szamla esetén lehetséges.
Formai kritériumok:

e Vevé: Prezerval Biztositasi Alkusz Kft
2021 Tahitotfalu, Gabor Aron u. 5.
o Szallito: név, cim, adoszam, egyénivallalkozdi-szam, bankszamlaszam
e  Fizetés mddja: Atutalas (kp csak kivételes esetben)
e Teljesitési datum: a honap utolsé napja
e  Szamlazas datuma: az értesités elkiildésének napja
e  Fizetési hatarido: a honap utolsé napja

(a folyamatos teljesitésii szerz6déseknél a teljesités és a fizetés idejének meg kell egyeznie!)

o Osszegek (tételenkénti sorban):

e Egység: hoénap

e  Mennyiség : egy

e  Netto6 - Brutto: nnnn Ft

e AFA kulcs 0 (,TAM” nem elfogadhato!!!)

Megjegyzések, amelyeknek a szdmlan is szerepelni kell:
Vonatkozé idészak: 2019. adott honap
A Kkbzvetitett biztositasi ligynoki szolgaltatas mentes az AFA alol. - AFA torvény 86§ (1)a
SZJ szamot mar nem kotelez6 feltiintetni, de a biztositas 66.22, az egyéb pénziigyi 74.84.
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Budapest, 2019. 01. 01.
Utryné Toke Livia
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