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1. Be — és kilépés
1.1 Belépés

A rendszer interneten keresztill, a kévetkez6 cimen érhetd el:

www.kobe.hu/kobe/

Ezt a cimet kell beirni a bongész6 cimsoraba ilyen modon:

' KOBE Dealer Portal - Windows Internet Explorer

Ezutdn megjelenik a bejelentkezd képernyd, ahol meg kell adni a
bejelentkezési nevet és a jelszét a megfeleld mezbkbe.

. i
" shaének (AISAM)és |
MABISZ) bag: s {

Bejelentkezés jof - S ]

Kérjik, adja meg bejelentkezési nevét, jelszavat!

Bejelentkezési név:l
Jelszé: I
Belép

Biztonsagi okokbdél kérjilkk, hogy a jelszét, melyet elsd
bejelentkezéséhez kapott, a bejelentkezés utan rogton valtoztassa
meg!

Kérjiik az On szamara jol megjegyezhetd, viszont nem
kikGvetkeztethetd jelszét valasszon és véletleniil se hasznalja
jelszoként is a kapott bejelentkezési nevet.

Az On altal megvaltoztatott jelsz6t ne jegyezze fel masok szamara
elérheto helyen és azt soha ne adja at harmadik fél szamara.

Amennyiben jelszava mégis idegen kézbe keriilne, azt
haladéktalanul valtoztassa meg és jelezze a
rendszeradminisztratornak.

A jelszavak bizonyos idoko6zonként automatikusan lejarnak. Ez
esetben a rendszer figyelmezteti a felhasznalét a Hirek
meniipontban, a lejarast megel6z6 10. naptdél kezdve, hogy
valtoztassa meg azt. Miutan a jelszo lejart, 180 napon keresztiil
még beléphet a felhasznalé a Portalra a régi jelsz6 ismeretében, Gj

jelsz6 megadasat kdvetoen.
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Amennyiben legalabb 20 perce nem végzett miiveletet a Portalban,
ugy annak meniipontjait csak ujrabelépést kovetoen tudja elérni!

A Dealer Portalba biztonsagi okokbdl egy felhasznaléi név — jelszd
parral, egy idopillanatban csak egy belépés lehetséges, igy ha
tobben szeretnének dolgozni egyszerre a Portalban, akkor a
rendszeradminisztratortol igényelhetnek Gjabb belépési adatokat
ugyanarra az adatkészletre. Amennyiben olyan felhasznaldi névvel
Iépiink be a Portalba amivel épp valaki dolgozik, akkor az elsoként
belépett felhasznalét ,kidobja” a rendszer, mindig a legfrissebben
belépett felhasznalod tud csak dolgozni.

1.2 Meniisor, foképernyo, kijelentkezés

A rendszerbe vald belépéskor a Hirek’ menipont ‘Osszes hir' almeniije
toltédik be automatikusan, melynek részletes leirdsa az 5.1.1-es Osszes hir
pontban olvashaté. A meniisoron kiviil megtaldlhatd itt a felhasznald neve,
valamint a kijelentkezéshez sziikséges gomb.

.;, Hirek

Itotsé 10 kiemelt hir: Friss hirek / 552&5: 2006-03-27, Hétl

KOBE rletit5i porta o rieablertr
; A Kizlekesé] Biztosité Egyesillet 2006. aprilis 01-én . . . ' Kategoria valasztas:
" elinditotta az tizletkto) portat HOBE Grleth13i portil )
&liaténos 20060727 11,40, Téth Sénsor A KiizZigkesé] Biztosfts Egyesilet 2006. 3prilis 01-én Sitalénos »>>
“Milliomosok Kiubis™ elinditotta az izletiitsi portalt, intranei»>>
A st Bizsitd Egyestlet Kiubbot alapit 2 ki Sislines 20080327 1140, Tamh Sinaar tagszervezdi >
 teljesitményt felmutats tagszervezfi részére. “Hiltiomosok Klubje® ) dsszes hir>>>
tagiceriazd; ZUDL-0X18 22 28, Téin Séncor A Biztosits Klubbot alapit a
. Kompenzci6 oz elektronikusan eibroazitett ajsniatok esetén m’esm"_é'::: ::‘:n"mm(,mg'.m"ml részere.
i lag 251 2 215 2222 Toth Sa
© A KOBE 2006. julius 01-t3l bevezeti tagszervezst és alkusz casmenes gnetrest .
: partnerei részére az drogzi " sjdnlstok esetén
: ben az aja utdn jare 5 A KOBE 2006. jiilius 01-t5l bevezeti tagszervezdi és alkusz
! GMslaros 2008-02-16 2% iE, Téth Snzar partnerei részére az drogzil
| Jutalék elszamolis cset nzzs niat 5"7'3n13f°
MG : A alircs 20056215 2218, Tésr S
| Modosul a KOBE-nél a jutalék elszamolis fdefe eheiares o saree
! dlslénes 26580516 $6:68. Téuk Bérocr Jutalék elszbmolbs
: Modosul a KOBE-nél a jutalsk elszimolis ideje
$itatieos 20065218 15 62, Téar Zinam

A KAF végre bekeriilt 2 Andromédéba
A KAF végre bekerlilt az Andromédaba

isgazererty 2096516 15 59, Ivboy Zolisn

Ivalpetejere L R

1.2.1 Meniisor

A meniisorban talalhatéak csoportositva a rendszer funkcidi. A mend
kétszint{i, fomenlipontokbdl és ezeken beliili almentipontokbdl all. A menik
kezelése egérrel torténik, a kivant fomenipontra kattintva jelennek meg az
almenipontok, melyek kdzétt szintén kattintassal lehet mozogni.

Dokumentumok

1.3 Kijelentkezés

A jobb felsd sarokban eIherezked6;‘-~«»-:ff gomb a rendszerbdl vald kilépésre
szolgal, rakattintds utdn a bejelentkez6 lapra kerll a felhasznald. A
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kijelentkezés hasznalata a munka befejezése utdn mindenképpen javasolt a
lehetd legnagyobb biztonsag elérése céljabdl.

Alternativ lehetGségként a programbdl kijelentkezhetiink a ‘Rendszer’
fémenlipont Kijelentkezés’ almeniipontjara térténd kattintéssal is.

2 Meniipontok részletes ismertetése

2.1 Listak

Erre a menlpontra kattintva minden (zletk6td lathatja azokat a
szerz0déseket valamennyi médozatra, melyek megtekintésére jogosult.
Alaphelyzetben nem jelennek meg a szerzddések, csak egy keres6 fellilet,
ahol a kereséshez meg kell adni a sziirési paramétereket. Ha nem adunk
meg semmit, a teljes lista megtekinthet6 a "Sz(r>>" gombra kattintva. Ekkor
a felhasznaldhoz tartozé valamennyi szerz6dés alapadata listazasra kerdil.

Egy szerz6dés barmelyik elemére kattintva tekinthetjik meg a teljes
szerzGdést és nyomtathatunk dokumentumokat.

A talalati lista alatt lathatjuk, hogy az adatok lekérése a BRUNO rendszerbdl,
a KOBE adatbazis szerverér6l mennyi id6t vett igénybe.

2.1.1 Keresés

ktvényszim kitvény rendszim ds neve kéd {taleplilés | alozmény biztosits

[acis ] [Szabades | I [2z2] -Gsszes =1
ajinlatszim .. | tagsigl azonwsite kockézatviselési cim

médozat OTTHON esetén

|-6sszas 9]

Kérjak adja meg a Kivant szlrési feltéleleket a fejiéchen taldihald keresdmezbkben.

A szerz8dések kozott szamos jellemz6 paraméter segitségével kereshetiink.
Ezek a kovetkezok:

-.kOtvényszant": megaddasa csak teljes adattal lehetséges, pl.: 021234567
-,djénlatszam’: megadasa csak teljes adattal lehetséges, pl.: 0010301122
-,modozat"

-,rendszant”. megadasa csak teljes adattal lehetséges, pl.: ABC123

-,5zerz0dé neve': elegendd a név elsé par betlijét megadni, példaul
Szabados Lajos keresésekor "szabados", Ipar 2000 Kft esetén “ipar" beirasa

-.tagsagi azonositd'
-, telepdilés”: véaros vagy iranyitészam
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-, Uzletkotor kod'
-, kockazatviselési cim’’: OTTHON biztositas esetén
-,€l0zmeény biztositd"’

Amennyiben ismerjiik a szerz6désszamot vagy a rendszamot, érdemesebb

azt megadni, mert igy azonnal a keresett szerz6dést kapjuk meg, sokkal
révidebb id6 alatt.

Amennyiben viszont példaul csak egy teljes nevet vagy vezetéknevet (pl.
~kovacs”) irunk be, akkor nagyobb lesz a taldlati lista és azt még at kell nézni
a keresett szerz6dés megtalalasahoz.

A keresés inditasahoz a ,Sz{ir” gombra kell kattintani. Ha toroini szeretnénk a
keresési paramétereket, akkor az ,>alaphelyzet” linkre kell kattintani a ,Sz{r”
gomb alatt és akkor (jra a kiindulasi allapotot lathatjuk.

2.1.2 Excel lista letdltése

Eléfordulhat, hogy nem egy konkrét szerz6désre vagyunk kivancsiak, hanem
a hozzank tartoz6 szerz6déseket vagy azok egy részét egyszerre szeretnénk
latni.

Ebben az esetben, a kilistazott szerz6dések folott, a keresési blokk tetején
talalhatd ‘Listazott dllomanylista Excel letoltés’ linkre kell kattintani. Ekkor
megindul az Excel file letdltése. Valaszthatunk, hogy csak megtekintjik az
allomanyt, vagy egybll elmentjik szamitdgépiinkre. A file-t nyugodtan
megnyithatjuk, tulajdonsagaibdl fakaddan nem tartalmazhat virust.

A letoltés eredményeként egy ehhez hasonld Excel filet fogunk kapni, mely
tartalmazza azoknak a szerzOdéseknek az alapadatait, melyeket a keresés
eredményeként kaptunk, vagy az 6sszes szerz6dés alapadatat, ami hozzank
tartozik. Az Excel file-ban szerepelnek a GFB, Casco, LSC, LTC, Kaf, Faf, Taxi
és Otthon mddozatl biztositasok.
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a

A listat tobbféle formatumban is Ie%blthefjdk:w

> Listazott allomanylista Excel letGités: .xls kiterjesztésii fajlt tolt le

> Listazott allomanylista Excel 2007 letdltés: .xIsx kiterjesztés(i fajlt tolt le
> Listazott allomanylista CSV let6ltés: .csv kiterjesztésii fajlt tolt le

2.1.3 Gyors funkciok

A munkavégzés megkonnyitése érdekében néhany, szerzdéshez kapcsolédd
funkcié mar a szerz6dések listazasakor elérhetd, nincs is sziikség a szerzédés
részletes adatainak megnyitasara. Ezek a kdvetkezék:

o Zbldkartya megtekintés és nyomtatas: egy kattintassal nyomtathatjuk
az (igyfélnek a zOldkartyat

o GFB dijigazolds megtekintés és nyomtatds: GFB moddozat esetén
egyszeriien kinyomtathatjuk a dijigazoldst is

o Csekkes szamlalevél megtekintése és nyomtatdsa: ezzel a linkkel
automatikusan a rakdvetkezd negyedévre tudunk csekket nyomtatni

(ha mas negyedévre szeretnénk, akkor kattintsunk a szerz8dés sorara,
majd a ‘Mddozat’ fllre)

2.1.4 Egy szerzodés megtekintése

Ha meg szeretnénk tekinteni egy szerzédés osszes adatat, akkor miutan a
keresés segitségével megtaldltuk a kivant szerzédést, annak barmelyik
adatara kattintva mar csak a konkrét szerz8déshez tartozé adatokat Iatjuk.

A legels6 sorban mindig lathato kiemelve a szerz6dés szama. Ezt kdvetden az
adatok négy részre tagolva jelennek meg. Az adatlapok kozbtt a megfeleld
fllekre kattintva valthatunk. Az Adatlap, Ugyfél, UzletkstS flilek csupdan

informacids célt szolgdlnak, a Mddozat fiilon azonban emellett nyomtatasokat
is végezhetiink.
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2.1.4.1 Adatlap

Szerzédésszém:

Adatiap

Kotvény alapadatok

Modozat CASCO Szerz8dés statusza B :
Szerz6d3 neve Részletes statusza 015ZERZEDES |
Tagsagi azonositd Szerz8déskotés détuma 2009-09-22
Szerz3ds telefonszama ) Menesztés dawma 2009-09-30
Szerzddésszam . . o Kockazatvisel és kezdete
Ajéanlatszam L Szerzbdésmegszinés napja
Régi kétvényszam . KOBE 4ltal adott hatarids utolsé napja 2009-10-23
Uzletkéns kod Dijrendezeitség 2009-09-22
Uzletkotd - . | Egyenleg 21200

Dijfizetés gyakorisaga Negyedéves

Ebben a részben a szerz6dés modozattdl fliggetien alapadatait lathatjuk.

2.1.4.2 Ugyfél
Ebben a blokkban az Ugyfél azon személyes adatait lathatjuk, melyek
rendelkezésre allnak.

2.1.4.3 Uzletkotd

Ebben a blokkban az Uzletkdtd azon személyes adatait lathatjuk, melyek
rendelkezésre allnak:

2.1.4.4 Modozat

_ Modozat

adatok és tunkeigk

ERendszam Alvazszém LT
gFaJta szemeélygépkocsi Hengerdrtartalom {cam) 993
| Gyarimany SUZUKI Teherbiras (kg) 386
Tipus WAGONR PLUSZ 1.0 GL Széllithatd személyek szama (f5) 4

i Gyéreés Ideje 2002 KGFB BfM besorolés B10
{Fargalomba hozatal ideje 2002-09-03

; Uzemanyag benzin

i Teljesitmény (kW) 39

iAjték széma

{Megengedett 8ssztémeg 1320

!Sajat tsmeg 934

| Felépitmény

i Uzemettetés jellege Altaldnos

i Forgalmi engedély szdma

éNyounalésok:
iv 8 {

:rGFB { ntés g¢ nvomtatds

| Csektes szamlalovik

i Targyiddszakc | 20091V 'l

1 Fedezel: 2009-09-30

i Eld261ddszak iobblet / hidny 2009-12-31 -19: 0 HUF

Fizelendd dij 2008-10-01 - 2008-12-31 kizolt: 3772 HUF
1

Q Hengergdartalom férténetiséq

. lalas ntid
i e mi
| Ajdnlatkitoltés:

{ » Lenddlel CASCO (22265 Ff)

Ezen az oldalon a mddozathoz kapcsolédé adatokat és funkcidkat lathatjuk.
Mivel a megjelend adatok az egyes modozatoktdl fliggéen dinamikusan
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valtoznak, nem részletezzilkk dket egyenként. Itt jelennek meg példaul GFB
mddozat esetén a gépjarml adatok.

Az oldalon szamos funkcid elérhet6, nyomtathatunk példaul kotvényt,
csekket, zOldkartyat, megnézhetjik a t6rténetiség adatokat, péidaul
dijel6irdsok és befizetések. Valamit itt kezdeményezhetiink példaul LSC
mellékdtést meglévé6 GFB  biztositds mellé. Ezeket részletesen a
kovetkezdkben targyaljuk.

A szerz8déshez kapcsoldédd egyéb adatokat a jobb oldali linkekre kattintva
érhetjiik el.

2.1.4.4.1  Befizetett tagdij
Ebben a tabldzatban az (igyfél altal befizetett tagdijak ¢sszegét, a befizetés
és a jovairds datumdt, valamint a vonatkozd évet lathatjuk. A tablazat a
‘Médozat’ aloldalon jelenik meg kulon blokkban, igy nem sziikséges
~lapozgatni” és egyszerre attekinthetjik valamennyi szlikséges adatot.

2.1.4.4.2 MABISZ dij
Ebben a tabldzatban az Ugyfél altal befizetendd (,Elvaras”) és ebbdl
befizetett (,Ebbd! teljesitett”) MABISZ dijak Gsszegét és az utolsd teljesités
datumat lathatjuk.

2.1.4.4.3 Dijeloirasok és befizetések
Erre a linkre kattintva lathatjuk az tgyfél dijelGirasait és befizetéseit.

A dijelGirasoknal nyomonkévethetjik a szerz6dés |étrejotte Gta minden évben
az esedékes éves dijat.

A Befizetések tablazatbdl kiolvashatd, hogy az Ugyfél befizetései mikor
torténtek, mikor keriiltek jovairasra, mekkora volt a befizetett Gsszeg
valamint hogy mi volt a befizetés jogcime.

2.1.4.4.4 BM torténetiség
A BM besorolds torténetiség tablaban lathatd, hogy az tgyfélnek hogyan
valtozott a BM besoroldsa. Mindig lathaté az érvényesség kezdete, az
érvényesség vége, amennyiben mar nem az aktualis besorolasrol van szé és
a régzités datuma.

2,.1.4.4.5 Lakcim torténetiség
A lakcim tOrténetiség tablaban az Ugyfél lakcimének valtozasa esetén
lathatunk adatokat. Megjelenik az iranyitdszam, a régid valamint az
érvényesség kezdete és vége.
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2.1.4.4.6 Hengerirtartalom torténetiség
A henger(rtartalom torténetiség tablaban nyomon kovethetjik, hogy az
egyes érvényességi idészakokban valtozott-e a gépjarm{i hengerlirtartaima.

A legkorabbi idOpont szerepel mindig alul, az aktualis pedig feldl.

2.1.4.5 Dijrendezettség, egyenleg szamitas

A 'Dijrendezettség/egyenleg szamitas’ linkre kattintva a program kiirja, hogy
az lgyfél szerz6dése meddig van fedezve, valamint hogy az adott napra
sz0l6 egyenlege mennyi. Kilén fel van tiintetve az egyenlegben szerepl6
MABISZ és tagdij elvaras is.

2.1.5 Dokumentumok nyomtatasa

Dokumentumok nyomtatasa szintén a ‘Médozat’ adatlaprol érhetd el, de csak
'ELO’ statusz( szerzOdések esetén lehetséges (kivéve a kdtvény nyomtatast).

Fontos, hogy mielott a programbdl eloszor nyomtatunk, a
dinamikusan képz6d6é dokumentumok megfelelé nyomtatasi
pozicionalashoz sziikséges beallitasokat végezziik el az 5.8.3
Rendszer/Nyomtatasi beallitasok pontban leirtak szerint!

Harom fajta szerzOdésekhez kapcsolodd dokumentum nyomtathatd
kézvetlendl a programbdl:

o Zbldkartya
e GFB dijigazolas
o Csekkes szamialevél

2.1.5.1 Zoldkartya
Ha egy gépjarm{ihdz zoldkartyat szeretnénk nyomtatni, akkor a ,zoldkartya
megtekintés és nyomtatas” linkre kell kattintani. Ilyenkor automatikusan
elindul a nyomtatas, igy eltte gondoskodjunk a megfeleld — z6ild szinli —
z6ldkartyanyomtatashoz sziikséges papir nyomtatdba térténd behelyezésérdl.

A zbldkartya érvényességének kezdete mindig az adott nap, vége pedig a
dijrendezettség datuma plusz 30 nap.

2.1.5.1.1  Zoldkartya nyomtatas barmely ligyfél részére

A Listak/Z6ldkartya menlpontban fiiggetlenil a szerz6dést fenntartd
Uzletkdtotol, a KOBE dsszes él6 szerzOdésére lehet nyomtatni Zoldkartyat.

Az (igyfél KOBE szerz8désazonositéjat (kdtvényszamat) vagy ajanlatszamat
(vonalkddjat) és a gépjarmii rendszamat megadva (legaldbb két adat
megadasa feltétlenlil sziikséges) a KOBE teljes szerz8dés nyilvantartd
rendszerébdl kikereshet6 az adott szerzddés.
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Kérjik, hogy zoldkartya nyomtatashoz adja meg a kivetkezd adatokat

Keresési paraméterek:

Kidtvényszam: 123456

vagy ajanlatszam: |

Rendszam: |;;a1 11|

Amennyiben helyes adatokat adunk meg és a szerz6dés megtaldlhaté az
adatbazisban, (gy a rendszer ellenérzésként megadia:

e aszerz0dO nevét,
e a szerz6dés dijjal vald fedezettségét
e aszerz8dés statuszat (ElS, Torslt, Sziineteltett).

Ha a szerz&dés élo, gy lehet ra Zoldkartyat nyomtatni az alabbiak szerint:
1. A szerz6dés dijjal valé fedezettsége rendben van, Ugy a ,megtekintés és
nyomtatas” gombra kattintva az utolsé dijjal valo fedezettség + 30 napra (de
maximum az adott biztositasi év utolsé napjdig pl: 2009.12.31-ig) fog a
rendszer automatikusan Zéldkartyat nyomtatni.

Kerjlk, hogy zdldkarya nyomtatashoz adja meg a kivetkezd adatokat:

‘Keresési paraméterek:

Kitvényszam:

vaqy ajanlatszam:

‘Rendszam:
Talalt kotvény adatai:

Név: L

Fedezet: 2008-03-21

Statusz: ELS

A kotvényre a konyvelt hefizetések alapjan nyomtathaté zoldkartya:

{» Megtekintés és nyomtatas

2. Amennyiben a szerzOdés az adott idGszakra nincsen dijjal fedezve,
azonban az lgyfél be tudja mutatni a befizetést igazold csekkszelvényt vagy
atutaldsi megbizast, Ugy a befizetés adatainak megadaséaval (befizetett
Osszeg €s befizetés datuma) az utolsd dijjal vald fedezettség datumat
automatikusan kiszamolja a kalkuldtor. Ehhez a kért adatok megadasa utan
az ,ellendriz’ gombra kell kattintani. A kalkuldtor a szerz6dés teljes
dijelvarasdt szamolja, figyelembe véve az esetleges Mabisz és Tagdij
elvarasokat is. A ,megtekintés és nyomtatas” gombra kattintva nyomtathatd
a Zoldkartya.
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Talalt kotvény adatai:
Név: .
Fedezet: 2007-12-31

Statusz: ELS

A kotvényre a konyvelt befizetésel jan nem ny hato zoldkartya,
Tovabbi dijfede: éghez kérjilk adja meg a dijffedezettségi adatokat

{(az Ugyfél altal bernutatott befizetési bizonylatrdl) :

Osszeq: [p2000

Benzetés catuma: |2008-02-06

dott

n alapjan ny 6 zoldkartya:
(Fedezet . 2008-12-31)

i 2
fMegtekintés és nyomtatas

2.1.5.2 GFB dijigazolas
A megfelel6 linkre — ,GFB dijigazolas megtekintés és nyomtatas” - kattintva
automatikusan megtorténik a koételez6 felel6sségbiztositasrdl sz6lé igazolas
kinyomtatdsa, igy nyomtatds el6tt gondoskodjunk a megfeleld — KOBE-s
logdval ellatott — papir nyomtatdba torténd behelyezésérol

2.1.5.3 Csekkes szamlalevél

Nyomtatasahoz ki kell valasztanunk a legordithetd listabdl, hogy melyik
negyedévre szeretnénk csekket nyomtatni.

A negyedév kivalasztasahoz segitséglil szolgal, hogy mindig fel van tiintetve,
hogy a szerz6dés meddig van fedezve.

A negyedév kivalasztasat kovetéen a program kiirja, hogy a megadott
id0szak alapjan milyen adatok keriiinek kinyomtatasra (el6z6 idGszak
tobblet/hiany; fizetendd dij /Ft/ adott idGszakra).

Az ‘elénézeti kép (nyomtatdas nélkil) linkre kattintva a dokumentum
kinyomtatasa nélkil tekinthetjiik meg a leendd csekkes szamlalevelet, annyi

eltéréssel, hogy szerepel rajta az ,ELONEZET” felirat, valamint nem a valédi
befizetésazonositd szerepel rajta.

Ha megfelelének talaljuk, akkor a ‘megtekintés és nyomtatas’ linkre kattintva
a program automatikusan kinyomtatja a szamlalevelet, valamint az meg is
nyilik egy pdf file-ban. Az elébbi linkre kattintva régi tipusu, ,FM” megjeldlés
nélkiili csekket nyomtathatunk. A ‘megtekintés és nyomtatds - FM jeldléssel’
link esetében pedig az ,FM” megjeldlés is szerepelni fog a csekken.

Figyeljlink ra, hogy csak akkor klikkeljink ezekre a linkekre, amikor mar

behelyeztilk a nyomtatdba a megfeleld — KOBE-s log6val és csekkel ellatott —
papirt.

Ne felejtsiik el elvégezni az 5.8.3-as pontban leirt nyomtatdasi beallitasokat

amennyiben még nem nyomtattunk a programbdl vagy masik nyomtatot
hasznalunk a nyomtatashoz!
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2.2 Hirek

Erre a f(')'menijre_. kattintva lehet elolvasni a hireket, informacidkat.
Automatikusan az ‘Osszes hir’ almen( toltédik be.

2.2.1 Osszes hir

I e=e- v

Utolss 10 kiemelt hir: Friss hirek / Gsszes: 2006-03-27, Hétfs
P - , 1 . Gemes : 6, j i1- Hajnatks j
o o R e A st i
A Kbzlekeséi Biztosits Egyesiilet 2006. dprilis 01-én L Kategdria valasztis:
elinditotta az iizletiistsi portalt. ¢ DBE ir2leti1S) portsl
Ahalancs Z0GE-02-37 11:10, Téth Séndor i} AKozlekesdi Biztosité Egyesilet 2006. dprilis 01-én Altalinos »»>
“Milliomosok Kiubja™ | elinditotta az irzletictai portalt intranet >»>

ros 2808-03-27 19:10, Téth Sdndor tagszervezdi »>

iomosok Klubjas® bsszes hir >»>

A Kiiziekedési Biztosits Egyesilet klubbot alapit a kimagasis | -
teljesitményt felmutatd tagszervezdi részére, |

tagszervezéi Z006-02-18 22:26. Téth Sincor i A Kozlekedési Biztosits Egyesiilet kiubbot alapit a kimagasts

enzicit az . Sraguitett aj esetén .| teljesftményt felmutatd tagszervezdi részére.

- teg & 2B06-03-18 2228, Toth Sarcor
A KOBE 2006. jilius 01-t3l bevezeti tagszervezit és allkusz | oo o se en e Sl .
partnerei részére az elektronikusan elfrogzitett ajanlatok | O™ 2 elor "ok eseten
esetében az ajantatok utdn jirg kompenzaciot. i AKOBE 2006. jiilius 01-t3l bevezeti tagszervezdi és alkusz
Sltsignos 2086-02-18 22:18. Téth Sangar i | partnerei részére az elektronikusan eldrigzitett ajanlatok
Jutalék elszamots " esetében az ajénlatok utdn jaré kompenzaciot.

P altsldnes 2008-02-18 22:15. Tétk SSnded

Msidosul a KOBE-nél a jutalék elszamolis ideje EEEtres SNEDYIDERI0. Tk Sendur

Sitslbros 2006-02-12 15:5€, Téth Sinace . Jutslék elszomolas
S T e i Madosul a KOBE-nél a jutalék elszimolas ideje
&haldnes 2006-02-18 1656, Tétk Sénocr
. A KAF végre bekeriit a2 Andromédiha
A KAF végre bekerilt az Andromédaba

tagzenazdi Z008-03-18 15 €8, lydny Zolibe

~** a lap tetejére

A lap bet6ltddésekor a bal oldali blokkban az utolsé 10 kiemelt fontossagu hir
lathatd.

A kbzépsd blokkban alaphelyzetben valamennyi hir felsoroldsra keriil, de
egyszerre csak 10 Iathatd. A hirek a felvitel datuma szerint csdkkend
sorrendben listdzédnak.

1./ 3 lap, Geszes : 30, jelenlegi 1- 10
=< gltzd 10 | kbwetkezd 10 >=

A blokk folott lathatd, hogy Gsszesen hany lapnyi —oldalnyi- megjelenithets
hir van, és ezek kozlil hanyadikat nézziik éppen, valamint hogy konkrétan
hany hir van 6sszesen és ezek kozil most melyeket lathatjuk. A hirek kdzott

”r_rr

az '<< el6zo 10/, illetve a 'kdvetkezd 10 >>’ linkekre kattintva lehet lapozni.

A jobb oldali blokk felsG részén lathaté az éppen aktudlis datum, és az adott
napon Unnepelt névnap, névnapok.

Kozvetlenlil ez alatt taldlhatd a Kategdria valasztds. Ha itt rakattintunk
valamelyik kategdriara, akkor onnantdl kezdve a k6zépsS blokkban csak az
abba a kategdriaba sorolt hireket jeleniti meg a rendszer mindaddig, mig Uj
kategdriat nem valasztunk, vagy az ‘Gsszes hir >>>' linkre kattintva meg
nem jelenitjik Gjra valamennyi hirt.
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2.2.2 A hirek felépitése, megtekintése

A hirek listazasakor mindkét blokkban csak a hirek legfontosabb paraméterei
jelennek meg a kdnnyebb attekinthet6ség érdekében. Az elsd sorban
kiemelve mindig a hir cime lathatd, utdna kévetkezik egy rovid dsszefoglalo,

majd a hir kategdridja, a hir szerkesztésének az idépontja és a felvivd/szerzd
neve lathatd:

Komﬁénzécié az elektronikusan eldrogzitett ajanlatok esetén

A KOBE 2006. julius 01-t5l bevezeti tagszervezii és alkusz

parinerei részére az elekironikusan eldrogzitett ajantatok
-esetében az ajanlatok utdn jard kompenzaciot.

gltzlanos Z00G-03-18 2215, Toth Sandor

A teljes hirek elolvasasahoz a kivalasztott hir cimére kell kattintani. Ekkor
csak ez a hir fog megjelenni a képernydn.

i0 az i eloragzi ja esetén Szerkesztés idGpantia: 2006-63-18 22:15 Kategoria vlasztas:
A KOBE 2006. jiius 01431 bevezeti tagszervezol s alkusz partrierei részére az Szerz§: Toth Sandor dltalinos >>>
elorog az utdn jar6 kompenzaciot. Kategdria: dltaldnos intranet >»>
A modositas célia, hogy relgyorsitsuk az ajaniat 3 ! mgswwfml»)
zdljuk a tag: alkusz inknél felmertld ajdnlat eldallitasi - b3s2es hir >
kitisé Minden i alomgzﬂeﬂ szerzadés eselen 100 R elGrégzitési :
akot fizetiink. i L azvetitG az isan eldrégzitett ajantat
paplralapu eldallitasardl is sajai maga gondoskodikinem a KODE &Hal kadett
€asco ajal haszndlja) plusz 100 FT adminisziriciés jutalékra is
;, jogosulttd valik 2006-ban meg nem tesszik kotelezGvé az elektronikus elorogz’lest
Azonban a 2007. evre dlyzat mar elké 16, hogy az
eldragzitésh gsek  jutalékj agit meg fogla kilonboztetni az

elSrogzitetienektdl.

~4* 3 lap tetejére

A bal oldali blokkban olvashatd a teljes hir, a kdzépsé blokkban pedig az
elébb emlitett, hirhez kapcsolddd adatok (a hir szerkesztésének az idOpontja,
a felvivd/szerzd neve és a hir kategdridja).

Amennyiben a hirhez letdlthetd dokumentum is tartozik, az is itt jelenik meg
a kozepso bIokkban
i Szerkeszlés idépontja: 2006-03-27 11:10

: Szerzd: Toth Sandor
: . Kategdria: &ltatanos

¢ Kapcsolddd letdlthetd dokumentumek:
i, 15/2006 s2. Utasitds az iikk portal és jut. szla

A dokumentum nevére kattintva nem indul meg automatikusan a letoités,
hanem a Dokumentumok fdmenli megfeleld oldalan megnézhetjik a
dokumentum tulajdonsagait, elolvashatjuk a leirdsat és letdlthetjiik. Ennek
mddjat részletesen az 5.3-as Dokumentumok pontban targyaljuk.

A képernyén, a jobb oldali blokkban megjelen6 Kategdria valasztasnal a mar

az 5.1.1-es pontban ismertetett mddon kivalaszthatjuk, hogy mely kategdria
hireit szeretnénk listaztatni.
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2.2.3 Keresés

A ‘Kereseés' meniipont segitségével gyorsan és hatékonyan kereshetiink a
hirek kozott.

: Keresés hir cimében, leirasaban:

.71 lap, ésszes : 6. jelentegi 1-5

=< elfzl 19 | sbetezd 10 >

Ditum Kategéria
eliriditottaa: Gatsth o portate. - | 006-03-27 11510 dltalings
il 0 tagszervez6i

. Gim Gsszefoglals

i

“Miliomosok Klubja" 2006-03-18 22:26 tagszervezsi

200603182215 dlialdnos

" 20060916 15:56  dltalinos
2006-03-1616:50 © tmgszervezdi

;A% a lap tetejére

A rendszer a 'Keres' gombra kattintva kilistazza azokat a hireket, melyek
cimében, vagy tartalmaban szerepel a keresett sz6, tehat nem sziikséges
semmilyen helyettesit6 karakter, példaul * alkalmazasa.

Tegylk fel, hogy a keres6be beirjuk az ,ajanlat” szt az alabbi példa szerint:

Keresés hir cimében, leirasaban: _
laianiat |

Akkor egybdl lathatjuk, hogy hany olyan hir van a rendszerben, melynek

cimében vagy tartalmdban szerepel az ,ajanlat” sz6, és ezek a hirek egybdl
kilistazasra kertilnek:

e W e R et
laianad

o

1.71 lap, bsszes : 2. jelenlegi 1-2
2251 ervazs 10

Feelizi 10 | i

Cim Gsszefoglate - Détum Kategéria

O EBABIAS  dllines |
i . i
2006-03-16 15:50 tagszervezti

" alap tetejére

Annak érdekében, hogy minél kénnyebben megtaléljunk egy hirt, érdemes a
keresési feltételt pontosabban meghatarozni, vagyis akar tébb szdt is beirni a
keresGbe. A beirt szavak mindegyikét kiilén vizsgalja a rendszer, tehat nem
sziikséges hogy azok a hirben egymas mellett helyezkedjenek el, viszont a
keresés eredményeként csak azokat a hireket kapjuk meg, melyek a beirt

szavak mindegyikét tartalmazzak. Nem kell tehat a szavak kdzé *, +, AND,
OR stb. elemeket beirni.
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igy beirhatjuk példaul a ,jutalék befizetés elszdmolas” szavakat:

Keresés hir cimében, leirdsaban:
jutalék befizetés elszamolas

Ebben az esetben valdsziniileg csak az altalunk keresett, vagy maximum
néhany hir kerll listdzasra, melyek kozil konnyen kivalaszthatjuk a
szamunkra érdekeset:

1.4 1 lap, Bsszes : 1, jelenlegi 1-1

@2 eltzs 10 | ihyatiesd 10 »=

. Cim Osszefoglald Détum Kategoria
Jutalekelm olis - M ) a jutalsk elszimobis ideje  2006-03-16 15:56  Altalinos |

Alaphelyzetben, valamint ha (gy kattintunk a ‘Keres’ gombra, hogy nem
irunk be semmilyen keres@szot, valamennyi hir listdzasra kerl.

A hirek folott itt is szerepel a talalt hirek darabszama, valamint hogy a lista
hanyadik 10 hirét Iatjuk épp.

1.4 1 lap, Sss=zes: 5, jelenlegi 1- 5
<2 2lEzd 10 | kEvetiezd 10 >

A hirek kozott szintén az ‘<< el6z6 10/, illetve a 'kévetkezd 10 >>’ linkekre
kattintva lehet lapozni.

Itt az eddigiektdl eltéren kerliinek a hirek listdzadsra, egymas mellett
szerepel az egy hirhez tartozd cim, Gsszefoglald, szerkesztési datum és
kategdria. Ezek kozil barmelyikre kattintva megjelenik a teljes hir a mar az
5.1.1.1-es pontban targyalt médon.

2.3 Dokumentumok

A Dokumentumok mentipont alatt talaljuk a minket érint6 dokumentumokat,
szabalyokat, utasitdsokat, egyéb letSlthet§ programokat, valamint
megjelenithetjik intervencids és torolt  listdinkat és  letdlthetjik
jutalékosszesitdnket.
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Dokumentumo

Utastasok, szabdlyzatok SN

1.12 tap, Gezes - 12, jelenlegh 1- 10
<< elizh 10 | kdvetkezd 10 >>

Név, letiités Leirs Dt Otvasva /

i Biztosité Alapszahily 2008.06.23, 2008-07-02
2008.05.23, TiascAt, faldtyos . stublis

> Alaparabély 2008,05.23 doc
(letbités] mdrets 328 kbyre)

207, b bettir 2007 Elfogadis
»20dKitya lottis_2007.12.31.doc
Hetbteési méret: 38 Kiyte)

2.3.1 Letdltheté dokumentumok

Az 'Utasitasok, szabalyzatok’, Jogszabalyok’ és ‘Letdltések’ almeniipontokra
kattintva ugyanolyan szerkezetben helyezkednek el a felt5ltott adatok. A
kiildnbség a tartaimuk kozott van.

Az 'Utasitdsok, szabalyzatok’ meniipont alatt konkrétan a KOBE &ltal kiadott
utasitasokat, szabalyzatokat talalhatjuk.

A ‘Jogszabdlyok’ menilipontban altaldnos érvényli jogszabalyokat,
torvényeket, kormanyrendeleteket talalhatunk.

Minden egyebet a ‘LetSltések’ almenlben taldlunk, példaul adatlapokat,
listdkat, sziikséges szamitégépes programokat.

Szerkezetiket tekintve azonban mindharom egyforma felépitési:

Felll taldlhatd, hogy Osszesen hany oldalnyi let6lthetd dokumentum van,
ezek kdzll hanyadikat latjuk éppen, valamint az 6ssz dokumentumszamot és
hogy épp melyeket latjuk.

Alatta egymas alatt listazédnak a letdlthetd dokumentumok, mindegyikrél a
kdvetkezd adatok allnak rendelkezésre:

* 3 dokumentum neve, letdltésének linkje (,Név, Letbltés”) — Itt mindig
megjelenitédik az adott dokumentum fileneve és kiterjeszése, igy
lathatjuk hogy példaul Word (.doc) vagy Excel (.xls) dokumentumot
fogunk letdlteni. Ezen kivil Iathatjuk az adott dokumentum méretét is.

» a3 dokumentum révid leirasa (,Leiras”)
» a dokumentum kiaddsanak datuma (,Datum”)

» az elfogadas sziikségességét illetve idGpontjat (,Olvasva / Elfogadva”™)
— Lasd 5.3.1.1 pont

2.3.1.1 Dokumentumok kotelez6 tudomasulvétele

Vannak olyan dokumentumok, melyeket kotelez6 jelleggel el kell olvasni és
azt magunkra vonatkoztatva tudomasulvenni. Ezt a tudomadsulvételt az
‘Elfogadas’ linkre kattintva kell megtenniink.
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Fontos hogy ‘Elfogadas’ el6tt valdban olvassuk el a dokumentumot, mert az

elfogadast kovetéen kotelesek vagyunk a dokumentumban foglaltaknak
megfelelden tevékenykedni.

Amennyiben a kiadast kdvet6 egy héten bellil nem fogadtunk el egy olyan
dokumentumot mely mellett szerepel az ‘Elfogadas’ link, a rendszer
automatikus felszolitast kild nekink, melyben felhivia figyelmiinket a
dokumentum kotelez0 elfogadasara.

Az Elfogadas linkre kattintva a kévetkezot latjuk:
152006 sz. Utasitis az Gkk portdl ésjut sla

.+ Utasftds az iizletkotoi portAl bevezetésérdt és a jutalékszamiak Kidiitasarol
LetdHhets file: KOBE_akk_port_jutszla.doc

: Afenti nban fogtattakat elok tartalmat tudomasul vettern.

Atudomasul vétel az “Efogad” gombra kattintva véglegesithetd.

nyilatkozatot arra vonatkozdlag, hogy a felhaszndlé a dokumentumban
foglaltakat elolvasta és tudomasulvette.

A ’'Elfogad’ gombra kattintva elkiildétt tudomasulvétellinket, annak pontos
idpontjat a rendszer naplézza. Eifogadas esetén nem kiild (jabb felszdlitast
a felhaszndldénak. Ha mégis felszdlitdst kapna egy mar elfogadott
dokumentum tudomasulvételére, kérjik sajat érdekében halaldéktalanul
jelezze azt a rendszeradminisztratornak!

Miutan elfogadtunk egy dokumentumot, az ,Olvasva / Elfogadva” oszlopban
mar nem az ‘Elfogadds’ link fog megjelenni, hanem a dokumentum
elfogadasanak az id6pontja.

2.3.2 Keresés

A keresés meniipontban a tOobbi menipontban csoportositva megjelend
dokumentumok kozétt kereshetiink. Azonban az ‘Utasitasok, szabalyzatok’,
"Jogszabalyok’ és ‘Letdltések’ menlipontokban szerepld dokumentumokon
kivll itt kereshetiink a “Termékek’ fémenlipont valamennyi almeniipontjaban
szerepl6 dokumentum kozott.

Alaphelyzetben valamennyi dokumentum és termék felsorolasra kerdl itt a
kiadas datuma szerint cstkkend sorrendben listazva.

A lista felett a megszokott mddon megjelenik, hogy &sszesen hany
dokumentum van a listaban, és ezek k6zll melyeket jeleniti meg épp a
rendszer.
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| Keresés dokumentum vagy termék nevéban, leirisaban: oyl { |

Hatalyos dokumentumok 72
{  Kiadas allapota: kiadott =
1.7 14 lap, buzes 124, jelentegi 1-10
<< 2l6zd 19 | kGvetkezd 10 >>
{ Név, letbltés Leiris Ditum Obasval  yorepsria
; " Elfogadva
Tajékoztaté a figpd és fliggetien . Téjékoztals a fiiged és fuggetien 2008-07-03 Dokumentumok
biztositdkiizvetitdl hatisagi képzis . biztositskozvetitsi hatdsigl képais - Letbltések
ivertalms . 81 & @ habosiai | kivetslmé tzeréral és a
irsedrdl \ hatésagl vizedrol
siziott . hatalyos, aktudlis
> TE4 .
bizty ki 1 1
H nd:
i vizsqarél.doc
{letdltési meret: 58,5 kbyte)
S n_» “’l“'"'.. entn k,l ak i
o b Iw,l.hs"ﬂ
thumentu.moli
- Letdltssek
. P dimctt . hatstyos , sktudlis
= VALTOZ6 CASCO BIZTOSITAS -
Kedvezd lenyomasok doc
(letoltési méret: 37 kbyte)

A kereséskor a program a megadott szavakat a dokumentum vagy termék
nevében és leirasaban keresi. A beirt szavak mindegyikét kiilon vizsgalja a
rendszer, tehat nem sziikséges hogy azok a dokumentumban egymas mellett
helyezkedjenek el, viszont a keresés eredményeként csak azokat a
dokumentumokat kapjuk meg, melyek a beirt szavak mindegyikét
tartalmazzak. Nem kell tehat a szavak kézé *, +, AND, OR stb. elemeket
beirni.

Ha beirjuk példaul azt a szét, hogy nyilatkozat’:

Keresés dokumentum vagy termék nevében, Iel'réséban:|nyi|an<oza11 |

Hatalyos dokumentumok; ~3
Kiadds 4llapota: | kiadott ‘ ~|

Es raklikkeliink a ‘Keres’ gombra, akkor a keresés eredménye valészin{i nem
csupan egyetlen, hanem néhany taldlat lesz, melyeket at kell nézni és
kivalasztani az altalunk keresettet:

Keresés dokumentum vagy termek nevél leirasa i I

Hatélyos dokumentumok: rd
Kladés liapota: | Wiadott =l
P 1.71]ap, é=zes: 7, jelenlegi 1 -7
;<< aldzd 10 | kbvetezd 10 >
" Nev, tetsités Leiris Détum Olvasva / Kategoria
= Elfogadva
KiegészitG/modosits ny: Kiegészits/midosits nyitatk 2007-11-15 Termekek
¥isdolt , hatdlyos , abtuslis - FAF
> FAF5.pdf
{letBltési méret: 41.85 kbyte)
P Rk e - Yormé
S L < FAF
Oktsbert akcio hozzpirlési " 2007.0930 Dokumentumok
;. nyllathkozata . - Letiltések
kisGott , hatilyos , s¥tualis
Bokimionvins
Latbitesek
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Viszont ha pontosabb keresési eredményt szeretnénk kapni, akkor beirhatjuk
példdul, hogy ’nyilatkozat gfb": (A keresés eredménye szempontjabdl
lényegtelen hogy egy szét kis- vagy nagybettivel irunk be.)

Ebben az esetben is eléfordulhat hogy tébb, mint egy dokumentum/termék

kertil listazasra, de sokkal kisebb lesz az eredményhalmaz. Jelen példanal
csupan a keresett nyilatkozatot kaptuk meg eredmeényiil:

DK &

T

vagy termék nevében, leirisa afb |
| Hatélyos dokumentumok: i
| Kiadas dllapota: [xiadott ~1
{171 1ap. tsszes : 1. jelenlegi 1-1
<< elz’ 10 | kivetzd 10 >>
Né, tetiiltés Leirs Ditum Olvasva / Kategdria
i Elfogadva
| 6§ gyfélnyilatkozat no GFB no CASCO médositott Geyfélnyilatkozat 2006-052 ' Efogadds Dokumentumok |
i esetén bevezetése - Letiltések

| > NYILATKOZAT (3..pdf

dsott, hstdbyos | shrudlis

| ftetaltési méret: 22.95 kbyte)

A keresés altal megtalalt dokumentumot a mar leirt mdédon letSlthetjik és
amennyiben az ‘Olvasva / Elfogadva’ oszlopban szerepel az ‘Elfogadas’ link,
gy a linkre vald klikkeléssel jelezhetjiik a tudomasulvételt.

A dokumentumok / termékek megjelenitési formaja a 'Keresés’ meniipontban
megegyezik az ‘Utasitdsok, szabalyzatok’, ‘Jogszabdlyok’ és ’Letfltések’
menipontok alatti megjelenitéssel, annyi kulonbséggel, hogy a 'Keresés’
menipontban kiegészlil egy oszloppal:

*» a dokumentum / termék kategdridjaval (,Kategdria”) — mely azt
mutatja meg, hogy az adott anyagot eredetileg melyik fdmenipont
melyik almeniipontjaban talalhatjuk meg.

A listdzott dokumentumok / termékek koz6tt mindig az ‘<< eldz6 10’ és a
'kovetkez6 10 >>' linkekre kattintva lapozhatunk, egyszerre mindig csak 10
dokumentum jelenik meg. Természetesen mindig ki van irva, hogy 6sszesen
hany talalat van és kozilik melyeket latjuk épp.

Ha ugy klikkellink ra a 'Keres’ gombra, hogy a keres6 mez6t (iresen hagyjuk,
akkor a program Ujra megjeleniti az 6sszes dokumentumot / terméket.

2.3.3 Intervencio

Az 'Intervencié’ almendipontra kattintva a kbvetkezd képernydt latjuk:

IAZ intervencios és torolt listak megjelenitéséhez valassza ki a megieleld iddszakot!

~] adwmig[tutat]

| dawumtét] —valasszon

|-vaasszon
[—véiasszon ] hénaptai] —valasszon >l nénapig| Mutat
[-véiasszon ] dstumtél|[-valasszon =] datumig[muatat] |

Hossz idGszak kivdlaszidsakor, sok adat lekérésekor az adatok tobb percig is toltcdhedneld
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Az intervenciés és a torolt listdk megtekintéséhez ki kell valasztanunk a
leg6rdiilé listdkbdl azt a datumok, ill. hénapok altal hatarolt idszakot,
amelynek intervencids vagy a torolt listaira kivancsiak vagyunk.

Az id8pont kivélasztasa és a ‘Mutat’ gomb megnyomasa utan Excel (.xls) file-
ban tolthetjik le az adott listat.

Az intervencios és toroi listak megjelenitéséhez valassza ki a megfeleld idoszakot!

+] datumtsl| 2008-07-02

> intervencids lisia - Excel letiliés

Az intervenciés listdban a GFB-n kiviil a Casco, Kaf, Faf, Taxi és Otthon
biztositasok is megtalalhatdk.

2.3.4 Jutalék

A ‘Jutalék’ almeniipontban mindenki megnézheti sajat és azon személyek
jutalék listajat és jutalék GsszesitGjét, akikre jogosultsaggal rendelkezik. A
jogosultsagi kor bdvitését illetve szlikitését a rendszeradminisztratortdl lehet
kérni.

A legnagyobb biztonsdg érdekében a jutalék listdkat csak egy jelszo
megaddsa utdn lehet megnézni. Az erre a célra kapott jelszot a
Rendszer/Jelszdmddositds menupontban lehet megvaltoztatni vagy a
rendszeradminisztratortd! lehet kérni e-mailben vagy telefonon.

A 7Jutalék’ almeniire kattintva a kdvetkez6 képernyd jelenik meg:

Kérjitk, adja meg a jutaléklistik megtekintéséhez szikséges jelszavat!

E Jelszd: ‘
| Belép.

A megfeleld jelsz6 megadasa utan tekinthetjlk csak meg a jutaléklistak és
Bsszesitok letoltésére szolgald linkeket a legutolsé hénapra vonatkozdan.
Amennyiben kordbbi hénapok adataira vagyunk kivancsiak, akkor a legérdiil6

listabdl ki kell vélasztani a megfelelé honapot, majd a ,Mutat” gombra kell
kattintani.

Keérjik, valassza ki a megjeleniteni kivant honapot, iben a régebbi jutalél kivanja tistazni:

12007, Majus ‘g‘ Mma .

Ditum Vonatkozd év, hdnap Részietes lista
R T I T GO KbtoY . - DIDGEEIE - Yo Jutalsks 1t letaltes i

Adatok lekérdezési ideje a BRUNO rendszerbél: 19 masodperc
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A kovetkezd adatokat lathatjuk:
= a lista kiadasanak a datuma (,Datum”)
= @év, hénap amelyikre a jutaléklista vonatkozik (,Vonatkozd év, honap”)

* a jutaléklista letdltésének a linkje (,Részletes lista”) — az ‘Excel
letdltés’ linkre kattintva elkezdddik az Excel (.xls) lista let6ltése. Mindig

lathatjuk, hogy melyik (gynokkédhoz tartozik a lista, valamint hogy
kb. mekkora a file mérete.

= jutalékdsszesit letoltésének linkje (,Osszesitd”) — A ‘Letdltés’ linkre
kattintva elkezdddik a jutalékdsszesit6 letoltése, melynek formatuma
.pdf, igy megtekintéséhez sziikséges az Adobe Acrobat Reader
program. Ha szamitdgépiinkén nincs telepitve ez a program, akkor
letélthetd a Dokumentumok/Letdltések menipontbdl. Mindig lathato,

hogy melyik ligyndkkddhoz tartozd jutalékdsszesitd kerdl letdltésre, ha
az adott linkre kattintunk.

2.4 Termékek
A Termékek fomenlipont alatt az almenlpontokat a kilonféle termékek
jelentik:
= GFB
» CASCO
= Lendllet START
* Lendilet TOP
= KAF
= KAF igazolas
* FAF
* BAH-BAR
= TAXI
» TAXI igazolas
»  QOtthon
= Onrész

Ezekre az almeniipontokra kattintva lathatjuk a termékekkel kapcsolatban
kiadott dokumentumokat ugyanolyan szerkezetben mint a dokumentumok
esetében (lasd. 5.3.1 Letdltheté dokumentumok pont).
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Termékek

1,41 lap, Guszes : 6, jelentegi 1 -8
<< el5zb 10 | kivetkezd 10 >>

e : QOlvasva/
Rév, letdltés Leirds Détum Eifogadva |
Nyilatkozat YTy [P RrICT) 2007-08.77

Siadcat, hatslyos , aitudlis

> nyilatkozat paf
(letbltési méret: 21.41 kbyte}

16i y b 2006-07-20

> {Jzemnbentansi iieg nvilatiozat doc érdl a gépji tajdonosit egyidejileg

fletaltési méret: 472.5 kbyte) Hjekodtatta.

W

‘Balescti bejelentd Baleseti bejelents 20060314
Fiadolt . hatalyos . adualis
> Baleseti bejefentd (kék-sirga).JPG
(etattes méret: 343.35 kbyte)

Mint arrdl mar sz6 volt, az ezekkel a termékekkel kapcsolatos
dokumentumokra a Dokumentumok/Keresés men(ipontban lehet keresni.

2.4.1 KAF és TAXI igazolas

A KAF igazolas és a TAXI igazolds menipontok eltérnek a tébbi Termék
men{iponttdl.

Ezen meniipontok segitségével igazolasokat nyomtathatunk ki. Az adatok
felvitelénél koriltekintGen kell eljarni, mert a megadott adatok modositasara
nincs lehet8ség, csak arra, hogy a dokumentumot ,rontott”-ra jel6ljik és
kitoltslink helyette egy masikat. Ekkor nyomtatasnal is megjelenik a
dokumentumon a ,RONTOTT" felirat.

Az igazolasok felviteli ddtumatdl szamitott 24 oran tdl mar csak masolatot
nyomtathatunk beldlUk. Ekkor nyomtatasnal is megjelenik a dokumentumon
a ,MASOLAT" felirat.

Termékek
FiF

giH-BLH

.70 lap, &sszes: D, jelentegi 1-0

<z elfed 10 | froetiazd 10 =

Ssz. = Szerzédé Telepiilés Szerzodésszam Kockazatviselés Kités

Mincs egy darab igazolas sem kitiltve.

=xcel lista letbitése

Az adatok rdgzitéséhez kattintsunk az ,Uj igazolas kitdltése” linkre, majd irjuk
" be a sziikséges adatokat.
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Példaul KAF igazolds esetén a kdvetkezdket:

Uj KAF igazolis felvitele

e

Valamint TAXI igazolas esetén az alabbi példanak megfelel§ adatokat:

1ij TAXI fgazolds felvitele

Ezt kdvetben megjelenik az igazolas a listaban, ahol a ,Mddosit” széra
kattintva Rontott-ra jelolhetjik, a ,Nyomtatas” szdra kattintva automatikusan
kinyomtatodik az igazolas eredeti példanya, valamint az igazolas rogzitését
kévetd 24 dran tul a ,Nyomtat-masolatot”-ra kattintva automatikusan
kinyomtatodik az igazolasrdl egy masolat. A ,Nyomtat-rontott”-ra kattintva
pedig rontott igazolast nyomtathatunk.
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1 M lap Beszes @ 8. Jnlenlegﬂ -8
e 2jdz 10 | ¥E.atvans 10 2%

Ssz, Szerz8d6 Telepiilés Szerzidésszam  Kockazatviselés Kotés

2007-05-30
—===""" Myomtat - mésolatot

Nyumﬁt masolatut
Nyonitét—masqlamt

. N'ybmtﬁt—nﬁsolatot

- 2007-06-04

Uj igazolds kitsltése

3 Segitség

A ‘Segitség’ menlpontra kattintva lathatdé a rendszeradminisztrator
elérhetdsége. Nala lehet be]elentenl a rendszerrel kapcsolatos barmilyen
észrevételt, problémdt, illetve 6 tud felvildgositast adni a portal miikddésével
kapcsolatban. T6le lehet j jelszét is igényelni.

Valamint megtaldlhatd a technikai segitségkérés telefonszama és e-mail
cime, ahova a rendszer miikédésével kapcsolatos kérdésekkel lehet fordulni.

EbbJl a meniipontbdl télthetd le mindig a legdjabb felhasznaldi kézikényv a
portalhoz.

A rendszer miikddésével kapcsolatos kérdésekre munkanapokon 8-17 dra
kozott technikai tanacsadd vonalunk tud felvilagositassal szolgaini.

Telefonszam: 1/999-0730, 70/614-3009
E-mail: kobe@a-r-t.hu

Amennyiben KOBE-vel kapcsolatos kérdés meriilne fel, munkatarsunk ad
segitséget.

Név: Sz6ts Henriett
Telefonszam: 1/433-0835

E-mail: szotsh@kobe.hu

4 Rendszer

A 'Rendszer’ f6meniipontban megvaltoztathatjuk Jelszavunkat elérhetdségi
adatainkat, elvégezhetjiik a nyomtatasi beallitdsokat és kijelentkezhetiink.

Jelszomodositds
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4.1 Jelszomaodositas

Biztonsagi okokbol kérjiikk, hogy a jelsz6t, melyet elsé
bejelentkezéséhez kapott, a bejelentkezés utan régton valtoztassa
meg!

Kérjiilk az On szamara j6l megjegyezhetd, viszont nem
kikdvetkeztethetd jelszét valasszon és véletleniill se hasznalja
jelszokeént is a kapott bejelentkezési nevet.

Az On altal megvaltoztatott jelszot ne jegyezze fel masok szamara
elérheto helyen és azt soha ne adja at harmadik fél szamara.

Amennyiben jelszava mégis idegen kézbe keriilne, azt
haladéktalanul valtoztassa meg és jelezze a
rendszeradminisztratornak.

A jelszavak bizonyos idokozonként automatikusan lejarnak. Ez
esetben a rendszer figyelmezteti a felhasznalot a Hirek
meniipontban, a lejarast megel6z6 10. naptol kezdve, hogy
valtoztassa meg azt. Miutan a jelszé lejart, 180 napon keresztiil
még beléphet a felhasznalé a Portalra a régi jelsz6 ismeretében, j
jelsz6 megadasat kovetoen.

A Jelszémodositas’ almeniipontra kattintva a kévetkezd ablakot lathatjuk:

Kérjilk itt valioztassa meg jelszavat!

A kitalalt jelszét kétszer kell beirni és utdna elmenteni a ‘Mddosit’” gomb
megnyomasaval. Amennyiben az Uj jelszot sikeresen elmentette a rendszer,
Ugy errdl tajékoztat minket:

‘A jelszét sikeresen megvaltoztattuk!

Kérjiik itt valtoztassa meg jelszavat!

A tokéletes biztonsdg és nehezen kikGvetkeztethetGség érdekében a
jelszavaknak:

* minimum 8 karakter hossztsaglnak kell lennie
» betlit és szamot egyarant kell tartalmaznia
» nagy- és kisbet(it egyarant kell tartalmaznia
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= kizardlag az angol ABC betdit és szimokat tartalmazhat

* a jelsz6 nem lehet azonos a felhasznalonévvel, annak becézett
formajaval, vagy egyéb kdnnyen visszafejthetd kifejezéssel

= a jelszd6 megvaltoztatdsakor az 0j jelsz6 nem lehet azonos a
"levaltott", megel6z6en adott jelszavakkal

Amennyiben a jelszé nem felel meg ezen paramétereknek, vagy nem egyezik
meg az ,Uj jelszd” és az ,Uj jelszd mégegyszer” mezékbe beirt két jelszd,
akkor a program kiirja a megfelel6 hibalizenetet és az eredeti jelsz6 nem
ker(l megvaltoztatasra.

A jelszénak szamokat is kell tartalmaznia, kérem, prabalja ismet!
A jelszdnak nagybetit is kell tartalmaznia, kérem, pribilja ismét!

Kérjik itt viltoztassa meg jelszavat!

Az itt megadott jelszd csak az Dealer Portalba vald belépésre jogosit, a
jutaléklistdk megtekintésére nem. Az ahhoz sziikséges jelszét ugyanilyen
médon lehet megvaltoztatni.

4.2 Adatmodositas

Az 'Adatmddositas’ almentire kattintva az elérhet8ségeinket lehet mddositani.
Kérjlik ezt mindenképpen tegye meg amennyiben adatai megvaltoztak, hogy
sziikség esetén problémamentes legyen a kapcsolatfelvétel.

kérjilk ha elérhetdségei megviltoznak, modositsa Gket!
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Mddosithatd a telefonszamunk, mobil telefonszamunk illetve az e-mail
cimlink. A helyes adatok kitoltése utdn a ‘Mddosit’ gomb megnyomasara az
Uj adatok azonnal bekertilnek a rendszerbe.

4.3 Nyomtatasi beallitasok

Mielbtt el6sz6r nyomtatunk a Dealer Portalbdl GFB dijigazolast, Csekkes
szamlalevelet vagy Zo6ldkartyat, amellett hogy ellendrizziik, hogy telepitve
van e szamitdégéplinkén az Adobe Acrobat Reader program, fontos hogy
elvégezzik a kdvetkezd bedllitdst, hogy a kinyomtatott dokumentum
megfelelfen legyen pozicionalva. (Pl. pontosan a csekk megfeleld mezdibe
keriiljenek a kinyomtatott adatok.)

A 'Nyomtatasi beallitdsok’ almeniire kattintva a kovetkezd képerny6 jelenik
meg:

A" képzids dok it << pozicionstic] fikséees beallitisok végezhetoek el itt.

© Abedllité nyomtatvany teljes mérethen (kicsimyités/nagyitas nélkit tirténd) kinyomtatdsa utin kérjik, irjabe a

goméreteket az aldbbi

Felsg margo:

i Balmargd:

A bedllitd nyomtatviny kinyomtathat itt.

A4 a lap tetejére e

El6sz6r 'A bedllitd nyomtatvany kinyomtathatd itt.’” Linkre kattintva
nyomtassa ki a beadllitdsokhoz sziikséges nyomtatvanyt:

A bedllitd nyomtatvany kinyomtathats itt.

A nyomtatvany tetején nézze meg, hogy melyik az a legkisebb szam, ami
felett van vizszintes vonal és irja be a program ,Fels6 margd” mezéjébe:

Majd nézze a lap bal oldalan, hogy melyik az a legkisebb szdm, ami mellett
van fliggdleges vonal és irja be a program ,Bal margd” mezdjébe:

Felsd margo:

 %al margo?
L Qi
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Miutan a leirtakat elvégeztiik, a ‘Ment’ gombra kattintva a rendszer eltarolja a
beirt adatokat és figyelembe veszi azokat minden nyomtatdskor. igy a
bedllitasokat csak akkor sziikséges elvégezni (jra, ha masik nyomtatdt
hasznalunk. Ha tobb felhasznald is egy szdmitdgépen hasznalja a Dealer
Portalt akkor azonban mindegyikiiknek el kell végezni a leirt bedllitasokat a
programbdl t6rténd elsé nyomtatés eltt.
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