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1. számú melléklet – Bejelentési ügyrend
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Megbízott adatváltozásának bejelentése
A Megbízott adataiban bekövetkezett változásokat a Megbízó részére írásban az alábbiak szerint köteles bejelenti.
Az adatváltozások bejelentéséhez a következő dokumentumok benyújtása szükséges:
Telephely adatok bejelentése / kijelentése (3. számú almelléklet),
30 napnál nem régebbi eredeti cégkivonat (kivéve egyéni vállalkozó)
Kapcsolttartó személy bejelentése / kijelentése (5. számú almelléklet),
Megbízott adatmódosítási nyilatkozat (6. számú almelléklet),
30 napnál nem régebbi eredeti cégkivonat vagy egyéni vállalkozói igazolvány vagy „Az egyéni vállalkozóról és az egyéni cégről szóló 2009. évi CXV. törvény” előírásainak megfelelően kiállított Önkormányzati egyéni vállalkozói igazolás (eredeti egyidejű bemutatása mellett),
[bookmark: PID2fa6c65b-8890-4631-ae1c-43864b625cd8]Aláírási címpéldány vagy ügyvéd által ellenjegyzett eredeti aláírás-minta, amennyiben ezen adatokban állt be változás,
Függő ügynök esetében, ha a vezető állású személy vagy a meglévő vezető állású személy adataiban történik változás, akkor a személyi igazolvány vagy más személyes azonosító okmány bemutatása szükséges.
Vezető állású személy adatváltozásai (7. számú almelléklet),
30 napnál nem régebbi eredeti cégkivonat 
Személyi igazolvánnyal vagy más személyes azonosító okmánnyal a vezető állású személy vonatkozásában.
Közvetítői alvállalkozók és Értékesítők alkalmazására vonatkozó bejelentések
Többes ügynök általi bejelentések személyi és tárgyi feltételei
A Többes ügynök által a Közvetítői alvállalkozó és az Értékesítő bejelentése elektronikusan történik. A bejelentéshez papír alapon külön dokumentumok benyújtására nincsen szükség.
A Közvetítői alvállalkozó és Értékesítő megfelelését igazoló dokumentumok ellenőrzése a Megbízott feladata és felelőssége.
A Megbízott jelen melléklet 1. számú almellékletét hiánytalanul feltöltve megküldi a partner@takarek.hu címre.
Amennyiben a Megbízott által megküldött excel tábla formailag és/vagy tartalmilag hibásan kerül feltöltésre adatokkal, vagy nem a Megbízó által meghatározott tábla kerül feltöltésre és megküldésre, akkor adatpontosítás okán visszaküldi a Megbízott részére.
A Megbízó kizárólag a Megbízott által hivatalosan megadott email címről fogad el be-, illetve kijelentést.
A Megbízó az Értékesítő vonatkozásában egyes esetekben bekérheti az Értékesítő írásos összeférhetetlenségi nyilatkozatát, amelyhez a forma nyilatkozatot a Megbízó elektronikus úton biztosítja Megbízott részére. Az érintett Értékesítő által kitöltött és aláírt nyilatkozatot a Megbízott postai úton megküldi a Megbízó részére.
Függő ügynök általi bejelentések személyi és tárgyi feltételei
Közvetítői alvállalkozó személyi és tárgyi feltételek
A Függő ügynök Megbízott által a Közvetítői alvállalkozó, mint társas vállalkozás, bejelentéshez szükséges dokumentumok listája:
30 napnál nem régebbi eredeti cégkivonat
Vezető állású személy 90 napnál nem régebbi erkölcsi bizonyítványa,
Vezető állású személy Hpt. előírásainak megfelelő eredeti szakmai végzettséget igazoló okmánya,
Vezető állású személy eredeti személyi okmányainak bemutatása (személyigazolvány, lakcímkártya),
Adatszolgáltatási nyilatkozat a 2. számú almelléklet szerint megadva,
Telephely adatok a 3. számú almelléklet szerint megadva.
Függő ügynök által a Közvetítői alvállalkozó, mint egyéni vállalkozó, bejelentéshez szükséges dokumentumok listája:
Egyéni vállalkozói igazolvány, vagy a 2009.évi CXV. tv. előírásainak megfelelően kiállított Önkormányzati egyéni vállalkozói igazolás eredetiben
90 napnál nem régebbi erkölcsi bizonyítványa,
Hpt. előírásainak megfelelő eredeti szakmai végzettséget igazoló okmány,
Eredeti személyi okmányai (személyigazolvány, lakcímkártya),
Adatszolgáltatási nyilatkozat a 2. számú almelléklet szerint megadva,
Telephely adatok a 3. számú almelléklet szerint megadva.
[bookmark: _Ref380748330][bookmark: PIDc9565caf-b444-4327-a074-73843076fff9]Értékesítő személyi és tárgyi feltételek 
A Függő ügynök Megbízott által az Értékesítő bejelentéshez szükséges dokumentumok lista:
90 napnál nem régebbi erkölcsi bizonyítványa,
Hpt. előírásainak megfelelő eredeti szakmai végzettséget igazoló okmány,
Eredeti személyi okmányai (személyigazolvány, lakcímkártya),
Adatszolgáltatási nyilatkozat a 4. számú almelléklet szerint megadva,
A Megbízó az Értékesítő vonatkozásában egyes esetekben bekérheti az Értékesítő írásos összeférhetetlenségi nyilatkozatát, amelyhez a forma nyilatkozatot a Megbízó elektronikus úton biztosítja Megbízott részére. Az érintett Értékesítő által kitöltött és aláírt nyilatkozatot a Megbízott postai úton megküldi a Megbízó részére.
[bookmark: _Toc286148596][bookmark: PID5b17a51b-bcc9-4779-a006-ad072215b8a4]Együttműködésből kizárt Közvetítői alvállalkozók
[bookmark: PID95b81e98-70e8-47ca-8ab7-20d2e54ae401]A Megbízott a bejelentést megelőzően a következő előszűréseket köteles elvégezni. A Megbízott által bejelenteni kívánt azon Közvetítői alvállalkozó bejelentése tilos,
amelyet társas vállalkozásként kíván bejelenteni, de ellene csőd- és felszámolási- vagy végelszámolási eljárás indult,
amelyet egyéni vállalkozásként kíván bejelenteni, de a vállalkozás megszűnt vagy szüneteltetve van,
amely külföldi bejegyzésű és magyarországi székhellyel nem rendelkezik,
amely vezető állású személye nem rendelkezik a megfelelő szakmai végzettséggel,
amely vezető állású személye nem rendelkezik 90 napnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvánnyal arról, hogy büntetlen előéletű, nem áll közügyektől való eltiltás hatálya alatt, illetve nem áll foglalkozástól vagy tevékenységtől való eltiltás hatálya alatt,
amely az MNB nyilvántartás alapján keresztalkalmazási tilalom alá esik, vagyis 
a Megbízott által bejelentendő Közvetítői alvállalkozó nem szerepelhet másik függő/többes ügynök Közvetítői alvállalkozójaként.
a Megbízott által bejelentendő Közvetítői alvállalkozó nem szerepelhet függő/többes ügynökként más pénzügyi intézménynél.
A Megbízó fenntartja azon jogukat, hogy a fenti kizáró feltételeken túl a belső, nem publikus kockázatkezelési rendje alapján visszautasítsa a Közvetítői alvállalkozó bejelentését a pontos ok megjelölése nélkül.
[bookmark: _Toc286148597][bookmark: PID9397adaf-8dfc-4364-ada0-f92f15814dcf]Együttműködésből kizárt Értékesítők
A Megbízott a bejelentést megelőzően a következő előszűréseket köteles elvégezni. Azon Értékesítők bejelentése tilos,
[bookmark: PIDd9aaba37-5a1d-47c3-af9a-266052a75f87]aki nem rendelkezik a megfelelő szakmai végzettséggel,
aki nem rendelkezik 90 napnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvánnyal arról, hogy büntetlen előéletű, nem áll közügyektől való eltiltás hatálya alatt, illetve nem áll foglalkozástól vagy tevékenységtől való eltiltás hatálya alatt,
A Megbízó fenntartja azon jogukat, hogy a fenti kizáró feltételeken túl a belső, nem publikus kockázatkezelési rendje alapján visszautasítsa az Értékesítő bejelentését a pontos ok megjelölése nélkül.
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