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Figyelmeztetés:

A Generali Magyarorszagi Csoportjaba tartozoé tarsasagok (a tovabbiakbban: Generali Csoport) nagy érté-
kil vagyonnal rendelkeznek, amely magaba foglalja a Generali Csoport fizikai vagyonat, magas szintl és
sokrétl szolgaltatasait, valamint a szellemi vagyonat jelentd, piaci értékkel biré alkotasokat, ismereteket,
tapasztalatokat, "know-how" jellegd innovativ megoldasokat. A Generali Csoport munkatéarsai altal a
munkakorik gyakorlasa soran létrehozott szellemi termékét targyiasult formaban roégzité kilénboz6 adat-
hordozék védelme rendkivil fontos. A megszerzett ismereteknek a munkatarsak részére torténd atadasa,
a mindennapi munkajukba valé beépitése és tokéletesitése a Generali Csoport sikerességének, elismert-
ségének és a munkatarsak egyéni boldoguldsanak elengedhetetlen feltétele. Minden munkatars a szemé-
lyében felelés a Generali Csoport anyagi és szellemi értékeinek megd&rzéséért.

Ezért a szellemi termékeket, ismereteket régzité barmilyen adathordozét - elnevezésiktdl fuggetlendl -
tilos felhatalmazas nélkil nyilvanossagra hozni, azon barmilyen, az illetékes vezet6 altal nem engedélye-
zett és nem a Generali Csoport céljait szolgalé miveletet végezni. A Generali Csoport vagyonat érinté
sérelemrdl, vagy a sérelem bekdvetkezésének kdzvetlen veszélyérdl a kozvetlen felettest azonnal tajékoz-
tatni kell.
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1. Bevezetés

1.1. Attekintés

Téma: A tananyag a Genius 3.0 alkalmazassal kapcsolatos munkakéri ismereteket tartalmazza.

Tanulas célja: Az uzletksts, tigyfélszolgalati munkatars Genius prezentacios modullal kapcso-
latos feladatainak ellatasa.

Az alabbi ismeretanyagra tdmaszkodunk:
Genius keretrendszer felhasznal6i ismeretek
Segitségkérési lehetéségek

Az informatikai rendszerek hasznalataval kapcsolatos problémakkal a kdvetkezé személyekhez
fordulhattok:

¢ Implementaciés modulfelelés
e |T supporterek
e Helpdesk

Az utasitasok aktualis leirasat a Lotus Notes Dokumentécidés rendszerben tekintheted meg.
1.2. Bemutatas

Az Uzletk6tdi munkakdr feltétele, hogy a termékekrél korrekt, szinvonalas ismerteték késziilje-
nek, hiszen a munkatars ezzel tudja leginkdbb meggy6zni leendd Ugyfeleit egy adott termék
pozitivumairél. Egy-egy termékbemutaté annal hatasosabb, minél szinesebb, figyelemfelkeltébb
eszkdzbket hasznalunk a bemutatasra. Ennek legszemléletesebb mddja a prezentacié. A pre-
zentaciés modul hasznalataval a tanacsado, ldgyfélszolgalati munkatars kénnyedén készithet
akar személyre szabott prezenticidkat is. A tananyag ezen modul bemutatasat t(izte ki célul.

1.3. Jogosultsag

A belsd munkatarsak szamara a Jogosultsag Igénylé Rendszeren keresztll igényelhetd jogosult-
sag, mely jelen pillanatban minden modulhoz jar. A kilsé munkatarsak pedig a Partnerportal
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2. lsmertetés

2.1. Kezdbkeépernyd

A kezd8képernybén a Bemutaté-ra kattintva tudjuk elinditani a modult.

[Goenivs =T
Felhasznald: Genius Teszt Tandcsadd » Keresés » Sigé » Néwvjegy

GENERALI 2009, februdr 19, csitdrtik

» Frissités » Karbantartas

Genius

+ dijszamitdsok gyars elvégzése + dijkalkulacidk, ajanlatak, mellékletek
készitése, nyomtatdsa » automnatikus sorszamozds, az ajdnlat
elektronikus tovdbbitdsa + termékekhez kapcsolddd infarmacidk
megjelenitése » elmentett szérmitdsok nyilvantartdsa

+ prezentdciok képgaléria-rendszerd megjelenitése » teljes-képernyds
vetitési funkcid alkalmazdsa » termékek sajdtossdgainak bemutatdsa
+ 3 Generali meqgismertetése a partnerrel « sajat készités( prezentdcidk betiltése

kezdélap

+ maginszemélyel, egyéni villalkozdlk, gazdillkodd szervezetek
kezelése » szerzddésben szerepld alapadatok egyszer( taroldsa
» tibbszdrdzhetd dltaldnos adatok rdgzitése * partnerprofilok

kialakitdsa » feljeavzések készitése » elemzések rendszerezése
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3. MUukodés, mukodtetés

3.1. Bemutatd modul hasznalata

bemutato a

/_Termékek

\_ Elet és nyugdij
Mozaik.

Tamasz

Haorizont
Aranyszarny R
Aranyszarmny E
Aranyszarmny ¥
Aranyszarny Euro
Katedrs
Boroskyan
Bosrostyanka
Hatkér

Egészség, baleset
Vagyon

Egyéb

Sajat

\_ /

A termék modozatokon belll talalhaté termékek valamelyikére kattintva megjelenik az a prezen-
tacié, amelyik az egyes termékek mdgé feltdltésre kerllt. Amennyiben ez szamunkra nem felel
meg, akkor lehetéséglink van egyedi prezentaciok készitésére is. Ha az adott termékhez eddig
meég nem készitettlink prezentaciot, az alabbi képernydt kapjuk:
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Prezentacio

Termékek

\_ Elet és nyugdij
Mozaik

Tamasz

Harizank
Aranyszérny R
Aranyszérny E
Aranyszérny X
Aranyszérny Eur
Katedra
Borostyan
Basrostyénks
Hattér

Egészség, haleset

\/P J

Eayéh £ prezentscit nem tartalmaz képekst,

Sajat

1 Teljes képernyds prezentacié
2  Szerkesztés

3 Csatolt kép

3.1.1. Kép feltbltése

Ha valamely termékhez képet szeretnénk feltélteni, a == ikonra kattintva tehetjik ezt meg. A
felUlet az alabbiak szerint valtozik:

Verzié: 1.0 7/13



Mikodés, mikddtetés

{ALTR

Tankényv csak bels6é hasznalatra

=
A

A prezentacio nem tartalmaz képeket, Walassza az U] kép hozzdaddsa gombot!

A gombra kattintva valaszthatjuk ki a feltdlteni kivant képet. Feltoltést kdve-

téen el kell menteniink a képet a IEAREE gombbal, majd ha szikséges ujabb kép

adhaté hozza. Fontos, hogy minden egyes feltdltétt képet mentsiink el!

Verzié: 1.0 8/13



Mikodés, mikddtetés

{ALTR

Tankényv csak bels6é hasznalatra

Kép hozzaadasa I Kép torlése

Természetesen lehetéséglink van arra is, hogy egy mar l1étezé PowerPoint-ban készitett prezen-
taciét beemeljink. Menete a kdvetkezé:

» Megnyitjuk a PowerPoint file-t, majd a Fajl/Mentés masként parancsat valasztjuk.

» Kivéalasztjuk a fajltipust: JPEG f4jl
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Mentés masként 2x]
Hely: | & notesnozasn | @ -8 | @ X i E3 - Esghoztk-
K 2009,04.25 - Genius 3.0 kechnikai inFormécick, ppk

Legujabb
dokumentumak

Daokumentumok.

Sajatgep

‘:j} Féjlnéy: |2|:|09.u4.23 - Genius 3.0 technikai informacick.ppt Mentés

Halgzati helyek. Fajlbpus:

IBemutaté {*, ppk) Mégse

Tervezdsablon (*.pat)
PawerPaoint vetités (*.pps)

» Ekkor attél figgden, hogy az egész ppt fajlt, vagy csak egy-egy diajat szeretnénk kép-
ként lementeni, valaszolunk a kérdésre:

Microsoft Office PowerPoink |

\lj) & bemutatd dsszes diaképét exportalni szeretné vagy csak az aktualis diat?

| Minden dia I Csak az akkualis dia | Mégse |

» Ha a ,Minden dia” lehetéséget valasztottuk, az aldbbi Gzenetet kapjuk:

Microsoft Dffice PowerPoink x|

i & program a bemutatd minden egyes diaképét Gnalla Fajllént tarolta alz) <\ Temphnokes007 9502009, 04,25 -
enius 3.0 kechnikai infarmaciak, jpg mappaban.,

Ezt kévetéen pedig a fent ismertetett médon tudjuk beemelni a képeket a Genius Prezentacios
moduljaba.
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3.1.2. Kép térlése

Kép torlését a gombbal kezdeményezhetjlik. Ha egy termék ala t6bb képet
is elmentettiink, mindig az a kép térlédik, amelyik ki van jeldlve, azaz amely indexképre rakattin-

tunk. Amennyiben egynél tébb képiink szerepel egy termék alatt, a nyilakkal (ﬂ,ﬂ) valtoztatha-
tunk a képek sorrendjén.

3.1.3. Prezentacié lejatszasa

.
A ,Teljes képerny8s prezentacié” gombra A Kattintva tudjuk prezentaciénkat lejatszani, és a
billentylizet jobbra-balra nyilaival mozoghatunk a képek kozott. A teljes képernydrdl torténd
visszaallads az Esc billenty(ivel lehetséges.

3.1.4. Kilépés

Az adott termék szerkesztési nézetébdl kilépni a m gombbal tudunk. Amennyi-
ben az egész Prezentacidés modulbdl ki szeretnénk 1épni, akkor a < gomb mei;nyoméséval ezt

megtehetjik. Ha csak vissza szeretnénk térni a navigaciés panelre, akkor a gombot véalasz-
szuk. Ez utébbi esetben, ha ismételten meg szeretnénk nyitni a modult, az ott nyilik meg, ahol
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4. Befejezés

4.1. Tananyag befejezése

Most a tananyag végére értél; reméljiik sok hasznos informacidval szolgaltunk!

.Ij _L

Ha barmilyen észrevételed vagy kérésed van, fordulj hozzank bizalommal!

Koszonjik a figyelmedet és tovabbi sok sikert kivanunk!

Tananyagszerkeszt6k
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Dokumentum adatai

(Technikai adatok a tananyagfejleszt6k szamara)

Dokumentum tipusa

Dokumentum adatai

Tankdnyv

Security

Publikus

Vallalati folyamat

Uzleti folyamatok

Folyamatcsoport

Ertékesités tigyvitel

Féfolyamat

0

Folyamat

0

Részfolyamat

0

Tevékenység

Prezentacios ismeretek

Ismeretkor

Informatikai ismeretek

Ismeret csoport

GPR izleti alkalmazas

Ismeretanyag

Genius

Ismeretszint

Munkakori

Készit6 felel6s

Pucsok Nora

Szakért6/Modulgazda

Nedelykov Milan

Ervényesség

2009.05.11-t61 9999.12.31-ig

Allapot

érvényes
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