Tájékoztató az Excel-es ajánlatkészítőhöz
Kedves Kolléga,

a mellékelt CD-n a Chartis Plusz+ ajánlatkészítőjét találod. Nem kell telepíteni, nincs szükség online kapcsolatra vagy jelszóra, elég a gépedre másolni.

1. A Chartis Plusz+ ajánlatkészítő segítségével ki tudod tölteni az ajánlatot és az összes szükséges dokumentumot (ajánlat, csoportos beszedési megbízás, feltételek) nyomtatni tudod. Nincs tehát szükséged a füzetre, csak a sorszám-matricára.
2. Minden megnyitáskor kérheti a géped a makrókra vonatkozó engedélyedet. Ilyenkor a „Makrók engedélyezése” gombra kattints.

3. A narancssárga cellákat kell kitöltened – kitöltve ezek a cellák kifehérednek.

4. A „Mentés és nyomtatás” gombra kattintva a kitöltött ajánlat a szerződő nevével és a dátummal mentésre kerül a gépedre. A mentett ajánlat már nem módosítható. Mindig az eredetei ajánlattal kezdd az új ajánlat felvételét.
5. Minden nyomtatott ajánlatra rá kell ragasztani a sorszám-matricát, amelyet az ajánlatkészítővel együtt küldünk. A kötvényszám meg fog egyezni a matrica sorszámával.
6. Az ajánlatkészítő használatához a makrókat engedélyezned kell. Ehhez az Excel-ben a biztonságot közepesre kell állítani (ha nem így van beállítva). Ezt az Eszközök menüpont Beállítások pontjában Biztonság fülében a Makrók beállításánál lehet megtenni.
7. A kockázatviselés kezdete az aláírást követő nap lesz. Az aláírás napja az a nap, amelyen az ajánlat készült, ezért fontos, hogy a számítógéped rendszerdátuma helyes legyen.

8. Az ajánlatkészítő – biztonsági okokból – november 30-ig használható, ez után egy frissítést küldünk, ha írsz az andras.papp@chartisinsurance.com címre.
9. Teendők a nyomtatott ajánlattal:

9.1. Ragaszd a sorszám-matricát az ajánlatok (mindhárom példány) aljára!

9.2. Írasd alá a szerződővel
9.2.1. az ajánlat minden példányát két helyen,
9.2.2. a nyilatkozatot,
9.2.3. a csoportos beszedési megbízás minden példányát (ha van) (bankszámla-tulajdonos)!
9.3. Küldd el nekünk
9.3.1. az ajánlat Biztosító példányát,
9.3.2. a nyilatkozatot,

9.3.3. a csoportos beszedési megbízás Biztosító és Bank példányát (ha ez a díjfizetés módja)

a 1426 Budapest, Pf. 358 címre!

9.4. Add át a szerződőnek

9.4.1. az ajánlat Ügyfél példányát,
9.4.2. a csoportos beszedési megbízás Ügyfél példányát (ha ez a díjfizetés módja),
9.4.3. a feltételeket.
9.5. Vedd el az első díjat és a szokásos módon juttasd el nekünk (sárga csekken, amelyen az ügyfél neve és a kötvényszám legyen rajta).
Jó munkát!
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