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Az Allianz Hungéria Zrt. 2012.01.01-el vezette be U gyfélszamla esetén az elektronikus
kommunikacio és dokumentumkiildés lehet  6ségét, melyet az tgyfeleinkkel kotott tigyfélszamla
szerz6dés is tartalmaz. Ez azt is jelentette, hogy az 0j, illetve az (] tipusi Ugyfélszamlak esetén
a korabbi papir alapt szamlardl, attértiink az e-szd4 mla kibocsatasara. Ezen dokumentumban
tajékoztatni szeretnénk Onoket az Ujfajta szamlazas  és folyamat részleteir &l.

Az U Ugyfélszdmla szerz6désben foglaltak alapjan réviden ismertetjilk az Uj folyamatokhoz tartozé

fobb lépéseket és qgyakorlati tudnivalokat, ezzel is segitve Ugyfeleinknek ill. Onoknek a

zO6kkenémentes atallast:

- a Biztositdé a biztositasi dijakat (illetve gfb esetében a baleseti adét) tartalmaz6é szamla
kiallitasat megel6z6en a biztositasi szerzdédéseket nyilvantartd rendszerében rogzitett

adatok alapul vételével az Ugyfélszamla-tulajdonost tajékoztatia az Aaltala fizetendd

Osszegrél ("El6zetes tajékoztatd a fizetendd dsszegrél”), melynek részletes kimutatasat

fajl formaban hozzaférhetévé teszi az Allianz Ugyfélportalon (www.allianz.hu) keresztiil.

- az Ugyfélszamla-tulajdonos ellenérzi az "El6zetes tajékoztato a fizetendé osszegrél” fajl
adattartalmat.

- amennyiben az el6zetes tajékoztato tartalmaval nem ért egyet, vagy az abban szerepld
biztositasi szerzédések adatai megvaltoztak, Ugy az adatok megvéltozasat 7 naptari
napon beliil szilkkséges bejelentenie az Allianz Ugyfélportalon kialakitott feliileten. Ennek

alapjan a szikséges modositdsokat a Biztosité elvégzi, és a szamlat a bejelentett

valtozasok figyelembevételével killitja.

- minden hénapban, az egyeztetést és a bejelentett valtozasok nyilvantarté rendszertinkben

torténd rogzitését kdvetden, a targyhdnap 25. napjaig készil el a szamla, mely alapjan
kell a befizetést teljesiteni a Biztosito felé.

- az Ugyfélszamla-tulajdonos donthetett Ugy, hogy az (igyfélszamlajat, és a hozza
kapcsolédo szerzédéseket nem maga kezeli, ha nem annak kezelésével, gondozésaval
biztositaskozvetitét biz meg.

. az Ugyfélszamla- kezel6 a Biztositd erre a célra biztositott online feliiletén (ALOE+) tudja
ellatni az ugyfélszamla kezeléssel kapcsolatosan véllalt koételezettségeit. Az adott
Uigyndkszamhoz rendelt felhasznalok szaméara ALOE+-ban biztositott lesz az dsszes
dokumentum, a kapcsolédo tranzakcidkkal egyitt, gy mint:

- a szerz6dés létrejottéhez, dijfizetéshez kapcsolédd események (Kétvény,

.El6zetes tajékoztatd a fizetendé 0Osszegrél’, szamla, szamlahelyettesitdé

dokumentum, pénzforgalmi kimutatas)
- afizetési felszdlitas
- aszerz6dés esetleges megszilinésérdl szolo értesités

A fent leirt folyamat egyen az elektronikusan kibocsatott szamla hatterét is biztositja, amellyel gyors és
hatékony kommunikaciot és az igények gyors végrehajtasat tudjuk elérni Ugyfeleinkkel, illetve

Onokkel.

A tovabbiakban egy rovid ismertet® keretében tajékoztatjuk Onoket az elektronikus szamla elényeirél,
jogszabdlyi hatterérdl és alkalmazasi modjarol.
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Az elektronikus szamla el 6nvei

Az elektronikus szamla a kovetkez 6 években fel fogja valtani és egyre inkdbb a hattér  be fogja
szoritani a papiralapi szamlakat. = Ennek alapveté oka, hogy az e-szamla rengeteg elényt nyujt a
hagyomanyos szamlaval szemben. Az elényok réviden:

= olcsobb

= gyorsabb

= egyszer (ibb

= hatékonyabb

= kornyezetbarat.

A mai, hazai gyakorlatot tekintve papiralapi szamlaink legalabb 3 példanyban késziilnek (vevé,
szamviteli nyilvantartds és a szamlazasi alapbizonylatot kiallitd), illetve a belsé nyilvantartasi rendek
és eljarasok miatt gyakran azokbdl akar még tobb fénymasolatot is készitiink. A szamvitelrél sz6l6
2000 évi C torvény elbirja a szamviteli bizonylatok 8 évig torténé megdérzését, igy nyilvanvald, hogy
ilyen mennyiségl dokumentum kezelése, illetve taroldsa komoly feladatot és ezzel parhuzamban
koltséget jelent mind kiéllitoi, mind befogaddi oldalrdl. Elektronikus szamlak esetén a kezeléssel és
tarolassal kapcsolatos koltségeket szamottev 6 mértékben meg lehet takaritani . Ezen felil
tovabbi elény, hogy elektronikus dokumentumok, vagyis e-szamlak nem vesznek el vagy sérulnek
meg, illetve barmikor, kbnnyedén — akéar évekkel késébb is — masodpercek alatt visszakereshet 6ek
és rendelkezésre allnak szemben a hagyomanyos szamlakkal.

Az e-szamla a papir alapi szamlanal sokkal gyorsabban jut el az Onok részére, igy maga a szamla
feldolgozasa |ényegesen felgyorsul, sokkal hatékonyabb feldolgozast és munkavégzést tesz lehetdvé.
Emellett az e-szamla &llapota nyomon kovethet, és figyelemmel kisérhets, hogy Ugyfeleink
megkaptak-e a szamlat. Mind az Ugyfélportalra, mind az ALOE+ feliileten megjelenitett szamlak
biztonsagosan keriilnek fel, azokhoz az illetékesek férhetnek hozza. Egy esetleges postai cslszas,
nyomdai probléma, vagy cimzési hiAnyossag nem késlelteti a szamla kézbesitését e-szamla esetén.

Az elektronikus szamla jogszabalyi hattere

A szamlék elektronikus uton toérténd kibocsatdsara vonatkozd alapvetd kovetelményeket jelenleg a
2007/CXXVII szamu (AFA) térvény 1758-a hatarozza meg:

»(1) Szamlat elektronikus uton kibocsatani, illetéleg ilyen alapon rendelkezésre allé szamlara e
torvényben szabdlyozott jogot alapitani, kizarélag abban az esetben lehet, ha a szamla és az abban
foglalt adattartalom sértetlensége és eredetiségének hitelessége biztositott.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett kovetelménynek valdo megfelelés érdekében az elektronikus Gton
kibocsétott szamlat

a. az elektronikus alairasrol szo6lé torvény rendelkezései szerinti, legaldbb fokozott biztonsagu
elektronikus alairassal és mindgsitett szolgaltaté altal kibocsatott idébélyegzével kell ellatni; vagy

b. az elektronikus adatcsererendszerben (a tovabbiakban: EDI) elektronikus adatként kell
létrehozni és tovabbitani.

3) A (2) bekezdés alkalmazasanak feltétele

a) a (2) bekezdés a) pontjdban emlitett esetben a szamlabefogad6 elézetes beleegyezése,
kivéve, ha jogszabdly ettdl eltéréen rendelkezik;
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b) a (2) bekezdés b) pontjaban emlitett esetben, hogy a szamlakibocsatasra kotelezett és a
termék beszerzdje, szolgaltatas igénybevevdje el6zetesen és irdsban megallapodjon az EDI
alkalmazasarol és hasznélatarol.”

Az elektronikus szdmla — NAV Altal elfogadott és altala el6irt rekordszerkezetnek megfeleléen — xml
formatuma biztositja a beolvashatésagot, mig a pdf formatum az olvashatosagot.

A Biztositdé az elektronikus alairasrol szoéld térvény rendelkezései szerinti, fokozott biztonsagu
elektronikus alairdssal és mindsitett szolgaltatd altal kibocsatott idébélyegzével ellatott elektronikus
szamlat bocsét ki a megfelelé xml és pdf formatumban.

Elektronikus szamla szamlabefogadd altal torténdé elfogadasat az ugyfélszamla szerzédés
tartalmazza.

A fentiek alapjan — némileg leegyszerisitve a definiciot — azt mondhatjuk, hogy az e-szamla nem mas,
mint az afa-térvényben meghatarozott tartalommal bir6 szamla vagy egyszerisitett szamla, melyet
elektronikus formaban bocsatottak ki, tovabba mely legalabb fokozott biztonsagu elektronikus
alairassal és id 6bélyeggel rendelkezik.

Az elektronikus alairas hitelesen igazolja a szamla kiallitojanak személyét, tovabba biztositja az
elektronikus szamla hitelességét, tartalmanak megvaltoztathatatlansagéat, sértetlenségét...stb, vagyis
az idébélyeggel egyiitt eleget tesz a 2007/CXXVII AFA térvény 175. §-ban foglalt kdvetelményeknek.

Fontos tudni, hogy az elektronikus szdmla formai, tartalmi és egyéb kovetelményeit meghatérozé
hazai rendeletek és tdrvények az Eurépai Uniés direktiva (2001/115/EC) alapjan késziiltek, vagyis
azzal harmonikusak, igy a magyar jogszabélyok alapjan kidllitott e-szdmla m  egfelel az unios
kovetelményeknek .

A fenti kitételeknek az Allianz Hungaria Zrt. az erre a célra inditott NAV vizsgalat soran megfelelt, a
jogszabdlyi kdvetelmények biztositottak az elektronikus szamlak kiallitasa és kezelése kapcsan.

Az elektronikus szamla tarolasa

Az elektronikus dokumentumok digitélis archivalaséat, igy az elektronikus szamlak megérzésének
modjat a 114/2007 (XI1.29) GKM rendelet szabalyozza, melynek 2. §-a kimondja, hogy:

(1) A megdrzésre kotelezett a megdrzési kotelezettség lejartaig folyamatosan koteles biztositani,
hogy az elektronikus dokumentumok megdrzése olyan moédon torténjen, amely kizarja az utdlagos
maodositas lehetdségét, valamint védi az elektronikus dokumentumokat a térlés, a megsemmisités, a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, illetve a jogosulatlan hozzaférés ellen.

A 4. § kimondja tovabba, hogy:

(1) Ha a megdrzésre szant elektronikus dokumentumot az Eat. szerinti legaldbb fokozott biztonsagu
elektronikus aléirassal lattak el, a megdrzésre kotelezett a megdrzéssel az Eat.-ban meghatarozott
archivalasi szolgaltatét is megbizhat. Ha a legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairassal ellatott
dokumentum megdrzésérél a megdrzésre koételezett nem az Eat.-ban meghatarozott archivalasi
szolgéltatd utjdn gondoskodik, akkor az e 8-ban foglaltak szerint kell eljarnia a 2. 8 (1) bekezdés
szerinti utdlagos modositas lehetéségének kizarasa érdekében.

Tehat a jogszabdly értelmében a hiteles elektronikus dokumentumok, e-szamlak meg6érzésérél,
archivalasarél gondoskodhat a kibocsato is, de azzal megbizhat6 egy digitalis archivalas szolgaltatét
is.

Természetesen sokakban felmeriilhet a kérdés, hogy lehetséges-e, hiteles-e, ha az e-szamlakat
egyszerlen kinyomtatjuk és hagyoméanyos modon taroljuk. A szamldk természetesen
kinyomtathatéak, de ez nagyjabol egyenértékii egy hagyomanyos szamla fénymasolasaval. Az
elektronikus szamléakat csak és kizarolag digitdlis médon lehet tarolni, hiszen azok csak az eredeti
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kibocsatasi formajukban, tehat elektronikus formaban alkalmasak adéigazgatasi azonositasra (lasd
APEH: Kézlemény az elektronikus szamlazasrol, 2005.08.31)

Nagyon fontos tudni, hogy az archivalastol fliggetlentl egy adott e-szamlabdl tetszéleges mennyiségl
masolat készithetd, azok minden esetben eredetinek mindsulnek, igy sziikség szerint eljuttathatéak az
arra jogosultak részére. Vagyis a szamlakkal kapcsolatos munkafolyamatok megtartasahoz, feladatok
elvégzéséhez nem szilkséges minden alkalommal az archiv dokumentumtarban tarolt valtozatot
letdlteni, mikdzben eleget tesziink a digitalis archivalasra vonatkoz6 jogszabdlyi eléirasoknak.

Az elektronikus modon torténé tarolassal csokkenthetdk a papir alapi dokumentum el6éllitasi,
masolasi és tarolasi koltségei is, ezdaltal az elektronikus szamlara torténé atallassal koltséget tud
megtakaritani.

E-szamla Ugyfélhez tortén 6 eljuttatisa, kontirozasa és kényvelése

A kiallitott e-szamla vevékhodz torténd eljuttatasa természetesen csakis elektronikus forméban
torténhet.

Az Allianz Hungaria Zrt. az Ugyfélszamlakhoz készitett e-szamlat e-mailes értesitést kovetéen az
Ugyfélportalra, illetve ALOE+ erre kijelolt feliiletére helyezi el, ahonnan azok barmikor letolthetéek. Az
e-mailes értesité azt tartalmazza, hogy az Ugyfélnek e-szamlaja érkezett, amit megtekinteni az
Ugyfélportalon vagy ALOE+ feliileten lehet.

A megjelélt fellleteken a szamlak visszamendlegesen is rendelkezésre allnak, igy azok gyorsan és
egyszer(ien barmikor visszakereshetéek és megtekinthetdek.

Az elektronikus szamlak befogadasa esetén — a jogszabalyokban el6irt, az e-szamlara vonatkozo
alaki és tartalmi kellékekbdl adéddan — alapvetéen két kovetelmény van, amelyeknek teljestilnie kell,
ezek az
a) elektronikus szamla kontirozasa és kdnyvelése, valamint
b) a szamla és a kontirozas és konyvelés soran keletkezett elektronikus dokumentumok
megdrzése, taroldsa a Szamviteli térvény 169. §-ban meghatarozott idétartam alatt.
A torvény el6irja, hogy az e-szamlédkat csak eredeti, elektronikus formaban lehet megérizni,
mivel adbéigazgatasi azonositasra kizarolag ebben a formaban alkalmasak.

Fontos, hogy kodnyvelésnél segitségképpen a szamlardl — a Biztosité ezt pdf formatumban teszi
kb6zzé -, valamint a kontirlaprél kinyomtathatdé a kép, azonban ez nem mingsil eredeti, hiteles
szamlanak, koényvelési bizonylatnak (kontirlapnak) hiszen ellenérzéskor az eredeti elektronikus
szamlat és elektronikus konyvelési bizonylatot (kontirlapot) kell tudni bemutatni.

Az elektronikus szamlahoz a kontirozasi adatokat mindig elektronikusan kell |étrehozni és csatolni oly
modon, hogy az egyértelmiien a szamlara utaljon, ahhoz elvalaszthatatlanul kapcsolédjon, egyuttal
biztositva legyen a szdmla és az elektronikusan kapcsolt dokumentumok megdrzése oly madon,
amely kizarja az utélagos moddositas lehetéségét, valamint védi az elektronikus dokumentumokat a
torlés, a megsemmisités, a véletlen megsemmisiilés és sérilés, illetve a jogosulatlan hozzaférés
ellen.

A fentiek figyelembe vételével kell a befogaddnak a sajat belsé szabdlyzatat kialakitania, mely az
elektronikus szamlak befogadasaval, kezelésével és tarolasaval kapcsolatos eléirasokat tartalmazza.

Az e-szamla kontirozas at és konyvelés ét elektronikusan kell elvégezni, mely tébbféle mddon is
torténhet, néhany a gyakorlatban is alkalmazott lehetéség ezek koziil:

- az elektronikus szamla kibocsatéja altal az elektronikus szamla adatait tartalmazd, NAV altal
eléirt rekordszerkezetnek megfelelé fajlnak a sajat konyvelési rendszerbe térténé beolvasasat
kovetd elektronikusan végrehajtott kontirozassal és konyveléssel, vagy

- a kontirozasi adatokat az elektronikus szamlahoz elektronikus Uton kell l1étrehozni és csatolni.
Ez torténhet példaul gy, hogy a bejové szdmlahoz egy kildon segédtablat (pl.: excelben
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létrehozott tabla) hoznak létre, ezt feltdltik a kontirozasi adatokkal, majd a tablat csatoljak a
szamlahoz Ggy, hogy a szamla elvalaszthatatlan részét képezze, vagy

- megfelel6 moddszer lehet elektronikus koényvelési rendszer alkalmazdsa, amennyiben az
elektronikus szamla hozzarendelése a kényveléshez a szamla sorszama (azonositéja) alapjan
visszakereshetd modon, megfeleléen torténik, vagy olyan iktatoprogram hasznalata, amely a
szamlahoz iktatdészamot rendel, és ehhez az iktatdszamhoz kapcsolédik a konyvelési
informacio.

Az elektronikus szamla eredetije csak elektronikusa  n létezik . A kdnyvelésnél — segitségképpen —
természetesen kinyomtathaté a szamlarél egy kép, ezt semmi sem tiltfa meg, azonban arra tgyelni
kell, hogy ez nem mindsul eredeti, hiteles szamlanak. Megérizni és sziikség esetén bemutatni az
eredeti elektronikus szamlat kell.

Az tehat nem j6 megoldas, hogy a szamla pdf formatumat kinyomtatjuk, és arra vezetjik fel a
koényvelési informaciokat, hiszen az nem képezi elvalaszthatatlanul az eredeti elektronikus szamla
részét.

Az e-szamlak tarolasa és meqg Orzése

Az elektronikus szamladk megérzésére a befogaddi oldalon ugyanazon el6irdsok vonatkoznak, mint a
szamla kibocsatéjanal, vagyis az e-szamlakat a 2000 évi C torvény (a szamvitelrél) 169. §-ban
meghatarozott 8 évig sziikséges megdrizni.

A részletes szabalyokat a digitalis archivalas szabalyairél sz6l6114/2007 (X11.29.) GKM rendelet
(Digitélis archivalas szabalyai) tartalmazza.

A rendelet alapjan:

* A megbrzést végz6 feladata, hogy ellenérizze a szamlan lévé elektronikus aldiras és
idébélyegzé érvényességét,

* Megbrzése olyan modon térténjen, amely kizarja az utélagos madositas lehetségét, valamint
védi a torlés, a megsemmisités, a véletlen megsemmisiilés és sérlés, illetve a jogosulatlan
hozzaférés ellen.

« A megdrzésre kotelezett koteles biztositani, hogy az &rzétt elektronikus dokumentumok
értelmezhetésége (olvashatésdga) - a dokumentumok megjelenithetéségét lehetévé tevd
szoftver- és hardverkdrnyezet biztositAsaval - a meg6rzési kotelezettség id6tartama alatt
megmaradjon

Az Adobe Pdf tipust dokumentum ISO szabvany, igy az olvashatésagot maga a szabvany garantalja.

A szamlakat lehet sajat tarolassal is megdrizni, csak ekkor a meg6rzésre kotelezett maga felelés a
tarolas jogszerliségért. Az archivalasi szolgaltatd megbizasaval ezek a feladatok és felelésségek a
szolgaltatéra harithatdéak, és nem sajat tevekenységben kell kialakitani a tarolasi folyamatokat.

Végezetill eqy egyszer U példa az alkalmazasra

Elektronikus szamla érkezett

A Biztosité az elektronikus szamla kibocsatasat kévetéen e-mailben értesiti partnereit a szamla
megérkeztérdl:
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Level targya:

1234567 szamu Ogyfélszamlahoz kapcsolddd dokumentum keszilt - Biztositasi szolgaltatasok szamlaja

Levél tartalma:

Tisztelt Partnerdnk!

Tajékoztatjuk, hogy elkészllt a 123456 szamu Ogyfélszamlan nyilvantartott biztositasi szerzodéseinek szamldja, amely a
szamlakészités idopontjaban az egyes biztositasi szerzodések dijfizetési gyakorisaganak megfeleloen, a tarsasagunknal
nyilvantartott adatok alapjan esedéekes biziositasi dijat s az lUgyfelszamla szerzodesre fizetendo dsszeget tartaimazza.
KErjlk. a jelen szamla és a korabban részben vagy egészben meg nem fizetett szamlak végdsszeget megfizetni sziveskedjen,
mely jelen szamla "Uj egyenleg baleseti adéval" rovataval azonos.

Afutalaskor kerjik, hogy a szamlan szereplo hivatkozasi szamot tintesse fel az atutalas kizlemeny rovataban.

Ugyfeleink (amennyiben nem biztak meg biztositaskézvetitot az Ugyfélszamla kezelésével) a biztositasi szerzodéseikkel
kapcsolatos dokumentumaokat az Allianz Ugyfélportalon, az Ugyfélportalra térténo belépést kdvetoen érik el. Elengedhetetien
|épés tehat az Ugyfélportdlon térténo regisztracio. _

A meghizott dgyfélszamla kezelo partnereink a dokumentumokat es értesitéseket az ALOE + fellleten tekinthetik meg.

Tisztelettel
Allianz Hungaria Zrt.

A szamlak elérhetéek az Ugyfélportalon (https://ugyfelportal.allianz.hu/up menu/pub/index.jsp), illetve
ha az Ugyfélszamla kezelésével (igyfélszdmla kezel6 van megbizva, az ALOE+
(https://ugynokportal.allianz.hu/wps/myportal) feliileten a bejelentkezést kdvetden.

Az elektronikus szamla megtekintése

Az elektronikus szamla kibocsatasakor egy pdf formatumi — mely az olvashatdésagot biztositja — és
egy xml formatumu — rendszerbe térténd betodltést segitd - fajlt kuldink tgyfeleink részére.

A pdf formatum megnyitasakor felnyilo szamlaformatum az alabbi:
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Itt lehet ellenérizni a bal fels6 sarokban a jelre torténd kattintdssal az elektronikus alairas

hitelességét, és az idébélyegzét, mig a bal alsé sarokban |évé
xml fajl nyithaté meg (csak a szallité adatait mutatjuk itt be).

jelre torténd kattintassal a csatolt

<7aml version="1.0" encoding="WIindows-1250" 7>
- <szamla=
- <fejlecs
- <elado>
<nevz=Allianz Hungdaria Zrt.</nev:>
<adoszam>10337587-4-44</adoszam>
- <cim>
<orszag=Magyarorszag</orszag>
<telepules=Budapest</telepulas>
<irszam> 1087 </irszam>
<koztemev>Konyves Kalman</kozterneay >
<kozterjell>krt.</kozterjell>
<hazszam»>48-52.</hazszam>
<fcim
</elado>
- CVEeVO>

Amennyiben a pdf-fajl megnyitaskor a bal fels6 sarokban az aldbbi kiirast talélja (,Legalabb egy
alairas hibas”),
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1. példany 9/ 1. oldal

Allianz ()

Biztositési szolgaltatasok szamlaja

ugy a digitdlis alairas és id6bélyeg bedllitasanak és ellenérzésének biztositasahoz az alabbi
beallithsokat kell elvégeznie, melyet kbvetden a szamla alairas hitelessége ellendrizhetd lesz:

1. Az Adobe Acrobat Reader beallitasa

Az Adobe Acrobat Reader rendelkezik belsé és normal tanusitvany-kezeléssel is, amelyet egyszer a
telepités utan at kell allitani normal tandsitvanykezelésre.

Ez a kévetkezdé meniiben teheté meg:
Szerkesztés meni > Beallitdsok menilpont > Biztonsag kategoria

(Edit menl > Preferences meniipont > Security menlpont)

B
Kategprizk:
—_— | Elckionikus aldfésck
Aaanos
Bokumentumok. IV dokumentum megnyitésakor ellendrizze a2 aldirdsokat € Specils bedlitasok. b]
Oldaimegjelentés I livaskor a eléngzet 6lhan tarténd 5
Teljes képernyi
Megielené:
30 &5 multinédia o
Acrobat. com
Azonashis Szerkesetes. ..
Eiz! ag
Biztansg {nagyabb) i
Egyséq
Helyesias —
Hozeslérhetdseg e |
Internet
Javascript
Keresés

A Specidlis bedllitasok (Advanced settings) gombra kattintva valasszuk ki az Egylttmikodés a
Windows rendszerrel (Windows Intergration) fiilet. Az itt taldlhatdé 6sszes opci6t ki kell pipalni.

Elektronikus alairasok specialis beallitasai 5[

Ellendrzés | Létrehozés  Egyuttmikides a Windows rendszerre!

¥ & nem sajét tantisitvanyak Windows tanisivanytarolshan birténd keresésének engedélyezése

A Windows tandsitvanytaroldidban [évs ©SSZES Fétandsitvany megbizhatd a kévetkezd
midveletek esstében:

¥ | Aléitésok ervenyesitése

1 E bedllitasok barmelyikének megadisa esetén megbizhatdnak kekinthetd az a kartalom, amely
olyan cégtdl szarmazik, amelynek tandsitvanya kelepltve van a Windows rendszerben. Ennek a
funkcidnak az engedélyezéselor kirilkekintgen kell eljarnil

A bedllitas elvégzése utan az OK gombbal visszajutva a dokumentumig. Az alairast ekkor
érvényesiteni szilkséges, amit az Alairasok panelen lehet elvégezni, a ,Az 6sszes érvényesitése”
gomb megnyomasaval.

i signpdf.pdf - Adobe Reader

Esil Seerkesatés Nézet Dokumentum Eskieck Ablak Siga

= [T 115 & @[5 o [ e M

@ Aldirva, minden al8irds &rvényes.

Alairasok

0

L& Frissités — 1: Alird: Allianz Hungéria Biztosits 2rt. <det_helpdesk@aliianz.hu>

Az érvényesités elfogadasa utan ellendrizhet6 a hitelesitett alairds és idépecsét.
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2. Tanusitvany felvétele a megbizhaté kiadokhoz min ___ &sitett id 6bélyeg esetén

Ritka esetekben — egyes szamitdgépeken — el6fordulhat, hogy a fenti beallitdsok elvégzése ellenére,
a NetLock Mindsitett Kozjegyz6i (Class QA) kiadd altal kiadott id6bélyegzé tandsitvany altal alairt
idébélyeggel hitelesitett dokumentumok esetén, az id6bélyegzd kiaddi tanusitvanyat hozza kell
adnunk a megbizhaté kiadok kozé. Ezt a kovetkezbképp tudjuk megtenni:

Az elsé ellenérzéskor megjelend ablakon kattintsunk az ,Alairas tulajdonséagok...” gombra:

Aldirds érvényességi dllapota

7 Az allirks drvényecoine ISMERETLEN,
Gl - Alz) Dokumentum adatok a2 alSirks 6t nem modosutal.
- Az dldird azonositfa ismeretien, mert rincs hozzdadva & megbishaté asonoshdk
lstéjbhoz, 3 ennck egyik s=iitand onaskd,

Itt valasszuk ki a ,Datum és id8” menipontot, majd kattintsunk a ,Tanusitvany megtekintése” gombra:

Airds tulajdonsigal 3]
’.& Az ol s éretsrreyvige ISMERETLEN,

P ——
oot | Dobsmertin [ s DRI | 3 bk
R -

o y , de annk

[ ]
Inbhvegsts

2 idiyegaticet yaniy ik o, mink & dokumerumedat. Rhhog, hogy azeltblivegsd
leqyen, &2t ey g2 h i ol el i, Ksttresces a Torviskiery

— E—

bobbth BaSSIE fnbeshth, bl abies hascrdh cthle £5 e rmgbichatdubgdh i, At
" A A

3, mert

lhosireget a rendsoer f
Kjenapcsclat a2 ctbeiyagod hatdisbogal

Ezutan a NetLock Mindsitett Kozjegyz6i (Class QA) tanusitvanyt kijelélve valasszuk ki a

.Megbizhatdsag” filet, majd kattintsunk a ,Hozzaadas a megbizhat6 azonositokhoz” gombra:

-
ot ik,

[CHarcto ol kst it voral nsgioenitifsn

e
DTSN v | i | o Py etk | 3ot
et eosares ke —

Exa taninkviey rom maghiha

Mechtiaitnbo el bec

K Dokt vagy stk it bns
X Dcbummtsinch Mstisn

*

K peeeshor dok mertumha beigraet mages gu sy 10
P —r

=

A kovetkezé ablakon kattintsunk az OK gombra, majd az UGjabb ablakon pipaljuk be a lentebbi
opcidkat:

Acrabal birtansig.

), Hamidotia s meghichabisde bedBtiscial, eceh csak sk fesznek
dsarevehetdd, ha dra frvémpesti az drdsckal,

tebrters

o dok "
gy tarkvirgt, Birtos, hogy ect akarja tenest

CE;MT
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Kapcsolat bedllitdsok importilisa
Tandskvany részletek
Térgy: Metlock Minositett Kozjegyzoi (Class QA) Tanusitvanyhiado <info@mnetiock.hu>
Vibocssts:  NetLock Minoskett lass QA)

Hasandlst: Tandskviny alsiss (CA), CRL aléirésa
Lejérat: 2022.12.1501:47:11 2

b

Megbizhatossg

A taﬂ\}ﬂjéﬁv_me\]méh& mindskése & kivetkesd miveletelre:
2] Al dsck és meghizhatt gySRbrkiint
L __[Ptreles dokumentumok
[ omstasion

[1Besgyazott magas priviégiumi Javascript

Ezutan ha az ,Alairas ervényesitése” gombra kattintunk, akkor — sértetlen alairas esetén — az
ellenérzés eredménye mar ,ERVENYES” lesz:

Aldirds (ulajdonsdgai

@ Rz Alik&s ERVENYES, slbirdja: Utviczki Béla Mizsef <ubviczkl. bels@netiock.bu .

Kivonst | Dokumentum | Algid | DStum1ds | Jooi tudivalok

Alsird:  [Uhviczk Béla Jzsef <ubviczki.belanetiock.hu> | Taniskviny megielentése...

Ok éﬁ@&sd&'&samn.odm. NLPDSA bermekival készil,

Didtum: {20!0:1)2,301 10:42:50 +0100°

Hely: ~[em érhet ol

Ervényesséq osszefogalije

£ Alz) Dolusmentum adstok &z aliinss ta nem médosuliak,

£ Ado & felenleg Felt SGita db.

Az aliicks idShétyegaivel van ellitva.

Az sléir fshoz hasmak versd Adobe Acrobat.

—
\\Lﬂ.léi’ése’w&wesrkése ][ Bezwas |

—— e

Az elektronikus szamla kontirozasa és konyvelése

Az elektronikus szamlat célszerli egy erre nyitott konyvtarba lementeni a sajat gépunkre (pl.:

Elektronikus_szamlak kényvtar), illetve ha van, akkor halézati meghajtéra, ahol az erre jogosultak is
megtekinthetik a szamlat és a kapcsol6do kontirozasi, kényvelési tételeket.

A kontirozashoz és kdnyveléshez nyissunk meg egy lres xIs(x), vagy doc(x) fajlt, melybe az adatokat

rogziteni tudjuk. Az adatok tipusa és mennyisége igazodjon a koényvelési rendszeriinkben a
szallitékrél nyilvantartott adatokhoz, mely adatokat a szamla alapjan téltink fel:
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A B C D E G H 1 ]
Kényvelési
1 bizonylat szdma E-0000001
2 Kényvelési datuma 2012.10.03
3
Szamla sorszéma Saallits neve Szallits cime Samladrk | o miakete | Tcaesités Fluetési | Suamla Osstege | gpp opge | AFAOSSICER
4 datuma idépontja hataridd Ft Ft
1087 Budapest, Kdnyves mentes az
5 12-00001234567 Allianz Hungaria Zrt. Kalmdén krt. 48-52. 2012.10.02 2012.10.01 2012.10.16 2012.10.16 23430 |AFAalsl 0
6
7
& |Kontirozds és kinyvelés
9
10 T szémla Tartozik Osszeg K szémla Kivetel Osszeg Kényvelési sziveg
5... Nem élet
11 |biztositds 21000 Nem-életbiztositasok -
4... Szallite 21000 | N
GFB biztositas
12 |...AFA 0
13 |5... Eletbiztositis 2430 y
4...széllite 2430 |Eletbiztositasok - UL
14 |...AFA 0
15 Osszesen: 23 430 23430

A fajl mentésekor fajlnévként ugyanazt a fajlnevet adjuk meg, mint az eredeti elektronikus fajl neve (a
kiterjesztése természetesen a valasztott xlIs(x), vagy doc(x)), tovabba a mddositasok, véletlenszer
torlések védelme ellen a fajl mentésekor tegyik azt jelszévédetté (betekintés és/vagy mabdositas),
valamint allitsuk be az automatikus biztonsagi masolat készitését (Mentés Masként meni):

20

ely:

(5 Bohtombus sz )

= @-@ X Lid-

r;

My Recent
Doxuments.

Desitep

My Documents

_,)g
Wy Computer
<

5
My Ntwork
Places

Fiobv: [t fonts yonyv_seitronkus o o<

Eshaatk |~ |

I8N meghatd ngazrendeidse.
Agatisp

Webesbeuvisok
G Besnitiso

T Eépemsditise.

—

FoRipus:. [e.cobamrbatiant (*.sd5x)

Ll e

vty | e |

Altalanos beallitasok

21|

v

A fenti javaslat

alkalmazasaval

biztosithaté a biztonsagos,

elektronikus nyilvantartdsa a

kontirozasnak, tovabba elektronikusan a meg6érzés és visszakeresés lehetésége. Az elektronikus
kontirlap alapjan a kdnyvelés elvégezhet® a megfelel6 hivatkozassal a sajat kdnyvelési rendszerben.

A két elektronikus dokumentum &sszekapcsolaséara javasoljuk, hogy az elektronikusan eléallitott
kontirlapba ,agyazzuk” be a hivatkozott szamlat, az alabbiak szerint, igy a kontirlapbol barmikor
megnyithatéva valik a szamla pdf formatuma és a hozzatartozo xml fajl:
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UE e

Kimutatas Tablazat Kép  ClipArt Alakzatok Smartart | Oszlop Vonal Torta  Sav  Terilet Pont Egyé ira: imb &lum
¥ * o X : X = ¥ disgramok b

Tablazatok Abrk Diagramok F Hivatkozdsok
M - @ £

Al A 8 ! s

;Kbnwetﬁl
1 ibi szama E-0000001
2 [Konyvelési datuma 2012.10.03]
34 Bitmap Image

1 = |Mskrébarat Microsoft Office PowerPaint bemitats T Frnsem
4 | Sthmiasorstd |makrébarat Microsoft Office Powerpoint dia '51 €| Araménike pt-'"

Microsoft Offic
106 pioh g = mentes az

5 112-00001234567 Alllianz Hungaria Zrt. Kalr uu{'-ém = p3430 |&Faalol 0]
6| _ Gomblinsade be agy 0f Adobe Acrobak _h]l
7 P et e i s
3 :K ntirozds és ki a i PPDFXML Document
- |Kontirozds és kinyvelés
10 Tszimia Tarozik Osszeg = ”l_'

|5... Nem elet (ox ) megse Adobe Aerobat

. POFXML Document
11 |biztositas 21000 3. 5230110 31000 =

/a«hfzwsnas

12| .AFA 0

Flesolbpe:  [POFéhok ['PDF]
I~ Open a: read-only
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